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INSTRUCCIONES TUSSA tiene su domicifio social en Santiago de Compaostela, Plaza del Obradorio s/n.

ta direccion web de la empresa donde consta el "Perfil del contratante” es:

TTULO PRELIMINAR.- ANTECEDENTES. www.tussa.org.

La Sociedade Municipal de Xestion do Transporte Urbang de Santiago, 5.4, (TUSSA) es
una empresa de caracter publico cuyo capital social es integramente propiedad del TITULO I.- DISPOSICIONES GENERALES
Ayuntamiento de Santiago de Compostela.

Ei ohjeto social de TUSSA es la instrumentacion de las politicas de transporte piblico INSTREUCCION 12.- OBIETO Y FINALIDAD.

urbano de viajeros en Santiago de Compostela v la coordinacidn con otros sistamas de

transporte que sirven a las necesidades de la ciudad, pudiendo realizar, en relacion cen la contratacidn de los entes, erganismos o entidades con personalidad juridica que

su cbjetivo social, toda clase de operaciones civiles, mercantiles, industriales y hayan sido creados especificamente por el Estado, fas Comunidades Autdénomas vy las

financieras. Entidades Locales para satisfacer necesidades de interés general que no tengan
caracter industrial o mercantil, sufrié una importante rencovacién como consecuencia

En concreto, constituye ef abjeto social de TUSSA: de [a entrada en vigor de fa Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos el Sector
Pablico {LCSP) fruto de la transposicidn de [a Directiva 2004/17/CEE sobre

a) ta Administracion, a través de medios habilitados por la normativa vigente, del procedimientos de contratacidn en los sectores del agua, de la energia, los transpartes
transporte urbano colectivo, tanto en superficie como subterraneos o aéreos, y los servicios postales y de la Directiva 2004/18/CEE sobre contratos del sector
cualquierz que fuese el tipo de vehiculo, o su medio de traccidn o publico,
emplazamiento, en particular, por cuenta del Ayuntamientso, de los contratos
publicos que ésta tenga, en cada momento,'en vigor. ;R Pero ese proceso de renovacion ha tenido continuidad tras la entrada en vigor de la

b) Estudioy pla%nificaci()n del transporte en et ambito municipal. i LCSP con motivo de sucesivas modificaciones introducidas en la misma a través de

¢ La inspec-cion y controt de las lingas de transporte urbano, asi comodel steriores y que, a la postre, han quedado integradas en el Texto Refundido de
as_esoram:ento al Ayuntamiento en todos fos aspectos relacionados con 5™ la L&y de Contratos del Sector PUblico aprobado por medic del Real Decreto Legisiative
mismas. 72011, de 14 de Noviembre {TRLCSP).

d) La colaboracidn y participacién en el estudio, ta coordinacion, supervisién y/o
gestion del transporte colectiva de viajeros en el dmbito supramunicipal, Interesa destacar las siguientes normas, en gran parte, aprobadas con posterioridad a
cuande para tales actuaciones sea competente el Ayuntamiento de Santiago. la entrada en vigor de Ia LCSP:

e) Lla gestitn, construccién y establecimiento de aparcamienios de superficie ¢
soterrados .derectamente —por si 0 agrupada con 'otras ent_ida.c!es publi.cas [} « Directiva 2004/17/CEE sobre procedimientos de contratacién en los sectores
privadas- o indirectamente —mediante la constitucion o suscripcidn de acciones del agua, de 1a energia, los transportes y los servicios postales.

y participaciones de sociedades con objeto secial idéntico o simitar —tanto en o Directiva 2004/18/CEE sobre contratos del sector piiblico.
W?S 0 terrenas de uso p\}bl.tco, de !oro[oi'edad muninpaE como de dominio * ley 30/2007, de 30 de octubre, por la que se aprueba la Ley de Contratos dei
privado, en todo caso, Prewa autorizacién o encomienda del Pleno de la Sector Pl&blic’o {en adelante, LCSP).

f) S:rpgoersiti:;c:j d:l;ii:iiﬁ?[ezto-administracidn de estaciones de autohuses * ley 31/2007, de 30 de octub’re, sobre procedimientos de cs)r_atratacién en los
directamente ~por si o agrupada con otras entidades pablicas o privada sectores del agua, la energia, los transportes y los servicios postales (en
indirectamente -mediante la constitucién o suscripcidn de acci adelante LSE). L
participacicnes er sociedades con objeto social idéntico o similiar- pfevia ¢ Ley 34/2010, de 5 de agosto, de modificacidn entre otras de la Ley 30/2007, de
autorizacién o encomienda del Pleno de la Corporacion del Ayuntamiento. 30 de octubre y 41/2007, de 30 de Ocnfbre' )

g) La produccién y prestacidn, en ef caso y en el momento en que la Corporacién * Ley2/2011, de 4 de marzo, de Economia Sostenible. .
lo considere oportune, de los servicios urbanos de transporte colectivo de * Orden EHA/3479/2011, de 1% de diciembre, por el que se publican los limites
viajeros con medios propios. de los distintos tipos de contratos a efectos de la contratacién del sector

h) Cuantas actividades o funciones sean ansjas y complementarias de las publico, a partir del 1 de enero de 2012.

= Real Decreto Ley 4/2013, de 22 de febrero, de modificacion de la Ley 3/2004,
de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra ia
morosidad en las operaciones comerciales.

relacionadas.
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Ello hace necesario gue se proceda a la adaptacién/actualizacién de las Instrucciones
Internas de TLSSA aprobadas en marzo de 2009, con el objeto de regular los
procedimientos de adjudicacion de los contratos de TUSSA no sujetos 2 regutacion
armonizada de acuerdo con la normativa vigente, v con la misma finalidad de
garantizar que los mismos se ajusten a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencta, confidencialidad, iguatdad y no discriminacion v de que el contrato sea
adjudicado a quien presente la oferta econdrnicamente mas ventajosa.

£s igualmente objeto de las presentes Instrucciones, la regulacion de las normas generales
que regirdn la preparacion de los contratos de TUSSA estén o no sujetos a regulacion
armonizada.

Estas instrucciones sustituyen a todos los efectos a las aprobadas en el Consejo de
Administracion de TUSSA de 9 de marzo de 2005 gque no se encuentran adaptadas al
marco fegal actualmente en vigor

INSTRUCCION 22.- AMBITO DE APLICACION.

1. Como consecuencia de la aplicacién de la normativa relacionada en la Instruccidn 12,
se distingue entre dos tipos de contratos:

1.1. Contratos cuyo objeto se destina a la actividad de transporte.
Se sujetan al siguiente régimen:
a) A partir de un valor estimado del contrato determinado {umbral)
{5.000.000 £ (obras} y 400.000 € {suministros y servicios) se sujetan afa
rormativa de ta LSE.

No les resulta de aplicacion las presentes Instrucciones.

b) Por debajo de un valor estimado del contrato determinado {umbral)
(5.000.000 € {obras) y 400.000 € (suministros y servicios)

£stan sujetos a las presentes Instrucciones.
1.2, Contratos cuyo objeto se destina para otra actividad distinta del transporte.
Se sijetan al siguiente régimen:

a) A partir de un valor estimado del contrato determinado {umbrai}
{5.000.000 £ {obras) y 200.000 € (suminisiros y servicios}.

No les resuitan de aplicacion las presentes Instrucciones en cuante a su

adjudicacién. Estan sujetos a la regulacion establecida en el TRLCSP para
los lamados “contratos sujetos a regulacién armonizada”.
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b} Por debaje de un valor estimado del contrato determinado {umbral)
(5.000.000 € {obras} y 200.000 € (suministros y servicios) y contratos de
servicios previstos en el Anexo |l en las categorias 17 a 27.

Estan sujetos a las presentes Instrucciones.

Sentado lo anterior, las presentes instrucciones tienen por objeto regular la
contratacion de TUSSA en aguellos supuestos en que no sea de preceptiva aplicacion
las normas relativas a la LSE y no se trate de contratos sujetos a regulacion
armenizada.

2. Atendiendo al diferente objeto reflejado en el apartado 1, estdn sometidos a ias
presentes Instrucciones los procedimientos de contratacion de los siguientes contratos
que firme o suscriba TUSSA;

2.1, Contrato de Obras:

4) Actividad de Transporte: El valor estimado de los cuates, calculado canforme a
las reglas que se establecen en e articulo 88 del TRLCSP, sea inferior a
" 5.000.000 euros.

b) Actividad diferente a la de Transporte: El valor estimado de los cuales,

catculado conforme a ias reglas que se establecen en el art. 88 del TRLCSP, sea
inferior a 5.000.000 euros.

" Contrato de suministro:

a) Actividad de Transporte: £l valor estimado de los cuales, calculado conforme a
las reglas que se establecen en el art. 88 del TRLCSP, sea inferior a 400.000
euras.

Actividad diferente a la de Transporte: £l valor estimado de los cuzles,
calculado conforme a las reglas que se establecen en ef art. 88 del TRLCSP, sea
inferior a 200.800 euros.

b

2.3. Contrato de servicios:

a) Actividad de Transporte: El valor estimado de los cuales, calculado conforme a
tas reglas gue se establecen en ef art. 88 del TRLCSP, sea inferior a 400.000
euros.

b} Actividad diferente a la de Transporte: El valor estimado de los cuales,
calculado conforme 2 las reglas que se establecen en el art. 88 def TRLCSP, sea
inferior & 200.000 euros.

2.4. Contratos recogidos en el apartado 2 del articuic 13 det TRLCSP, cualguiera que sea su
valor estimado.
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Cuando Ja realizacion de una obra, |z contratacidn de unos servicios o ia obtencién de
ungs suministros homogéneos pueda dar lugar a la adjudicacién simultanea de
contratos por iotes separados, se deberd tener en cuenta el valor global estimado de la
totalidad de les referidos lotes, de tai forma que se aplicardn ias presentes
instrucciones si el valor acumulado de los lotes es inferior a los importes
anteriormente citados.

No chstante, y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 14, 15 y 16 del TRLCSP,
TUSSA podrd igualmente aplicar las presentes Instrucciones aun cuando el valor
acumulado de los lotes en que se divida la cbra, servicio o suministro sea igual o
superior a los importes arriba mencionados, en aquellos lates en los que su valor
estimado sea:

a) Actividad de Transporte: Inferior a 5.080.000 eurcs para obras ¢ inferior a
400.000 euros para servicios y suministros.

b) Actividad diferente de Transporte: Infericr a 5.000.000 euros para obras o
inferior a 200.000 euros para servicios y suministros.
INSTRUCCION 3%.- CALIEICACION DE LOS CONTRATOS.

1. Contrato de Chras:

Se entiende por “obra” el resultado de un conjunto de trabajos de construccidn o de
ingenieria civil, destinado a cumplir por si mismo una funcion economica o técnica, gu
tenga por objeto un bien inmueble. Son contrato de obra aquellos trabajos enumerado
en ef Anexc 1 del TRLCSP que responda a las necesidades especificadas por |2 entidad
contratante.

En todo caso los que tengan por objeto:
-La construccion de bienes de inmuebles u otras analogas de ingenieria civil.
-La modificacién del terreno o del subsuelo.
-la reforma, reparacién, conservacidon y mantenimiento, demolicion y
restauracion o rehabilitacion de los anteriores.
En caso de realizacion conjuntz del proyecto v ejecucién de la obra, el contrato se
calificara como contrato de obras cuando el presupuesto correspondiente a las obras sea
de importe econdmico superior at valor de los servicios para la redaccion del proyectg,

La obra padra incluir los suministros y servicios necesarios para su ejecucion.

Ademas el contrato podra comprender, en su caso, la redaccion det correspendiente
proyecto.

2. Contrato de suministro:

Son contratos de surinistro los que tienen por objeto la adquisicion, el arrendamiento
financiero, o el arrendamiento con ¢ sin opcidén de compra, de productos o bienes
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muebles, fa adquisicién y el arrendamiento de equipos y sistemas de
telecomunicaciones o para el tratamiento de |a informacidn, sus dispositivos y programas
v la cesién de derecho de uso de éstos dltimos.

En todo caso se consideran contratos de suministro:

- Cuando el empresaric se obligue a entregar una piuralidad de bienes de forma
sucesiva y por precio unitario sin que la cuantia total se defina con exactitud a
tiempo de celebrar el contrato, por estar subordinadas las entregas a fas
necesidades de TUSSA,

- la adquisicion y el arrendamiento de equipos y sistemas para el
tratamiento de la informacién, sus dispositivos y programas v la cesién det
derecho de uso de estos Ultimos, asi como de equipos vy sistemas de
telecomunicaciones.

- La fabricacién cuando los productos a entregar a TUSSA hayan de ser
elaborados con arreglo a caracteristicas peculiares fijadas previamente por
TUSSA, aun cuando este se obligue a aportar total o parcialmente los
materiales precisos.

- El mantenimiento de equipos y sistemas para el tratamiento de la
informacién, sus dispositivos vy programas, cuando se contraten
conjuntamente en fa adquisicion ¢ el arrendamiento.

o tendran la consideracion de contrato de suministro los relativos a propiedades
incorporales o valores negociables.

ontrato de servicios:

Son contratos de servicios aqueflos cuyo objeto son prestaciones de hacer consistentes en
el desarrollo de una actividad ¢ dirigidas a la abtencion de un resultado distinto de una
obra 0 un suministro. Estos contratos se dividen en las Categorias enumeradas en el
Anexo |l del TRLCSP.

En todo caso, s& consideraran contratos de servicios los gue tengan por objeto:

- Servicios de mantenimiento y reparacion.

- Servicios de transporte en cualquier modalidad, transporte de pasajeros,
carga y mensajeria (excepto el transporte de correo)

- Servicios de telecomunicacién en cuanto a la adquisicion de programas de
ordenador desarrollados a medida.

- Servicios de segurps.

- Servicios de informatica y conexos.

- Servicios profesionales, tales como contabilidad, auditoria, arquitectura;
ingenieria y servicios integrados de ingenieria, ensayos y analisis i€cnicos,
publicidad, limpieza de edificios, administracion de fincas, imprents,
juridicos, hosteleria, investigacion, seguridad, salud, culturales, deportivos,

- Otros de analoga naturzleza.
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Para este tipo de contratos, los proyectos pueden facultativamente ser abjete de un
concurso de proyectos a decidir por un jurado.

INSTRUCCEON 42(.- EXCLUSIONES.

Estan excluidas de ia reguiacion del Sector Pdblico las materias y particularidades que
expresamente establezca la regulacion legal (TRLCSP y LSE) y concretamente los
siguientes contratos:

Contratos laborales.

Encomiendas de gestion.

Contratos relativos a servicios financieros.

Contratos relativos a inmuebles, valores negociabies y propiedades
incorporales (salve los programas de ordenador).

5, Contratos concertados con empresas asociadas.

Ealb el e o

tos dos primeros se regularan por su normativa especial.

Los restantes no estin sujetos a norma de procedimiento alguna, pero se debe
observar en estas contrataciones, en general, los principios de publicidad,
transparencia, igualdad y no discriminacion.

En todo caso, seran de aplicacion fos principios del TRLCSP para resclver las dudas
lagunas que pudieran presentarse.

INSTRUCCION 52.. PLAZO DE DURACION DE LOS CONTRATOS.

1. La duracion de los contratos deberd establecerse teniendo en cuenta la naturaleza
de las prestaciones, las caracteristicas de su finandacion y la necesidad de someter
periddicamente a concurrencia su realizacién.

2. ios contratos podran establecer una o varias prorrogas siempre que sus
caracteristicas permanezcan inalterables durante el periodo de duracion de éstas y gue
la concurrencia para su adjudicacion se llevase a efecto teniendo en cuenta fa duracion
méxima del contrato, incluidos los periodos de prorroga. La prérroga se acordara por
TUSSA, a través del 6rgano de contratacién y serd obligatoria para el empresario, sa
que 2l contrato establezca lo contrario. No cabe la prorroga tacita del co
debiendo ser documentada de manera expresa mediante “Adenda” antés
finalizacién de plazo principat ¢ en su caso de la présroga en cursq.

3. Los contratos que se adjudiguen por el procedimiento de adjudicacion directa no
podrén tener una duracidn superior a un afio ni ser objeto de prérroga.
Excepcionalmente podrdn tener una duracién superior a un afio en los siguientes

supuestos:

a) Cuando se trate de contratos complementarios de un contrato principal.
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b} Los contratos necesarios para la defensa juridica de TUSSA que tendran
la duracién necesaria para atender la misma.

¢) L0s contratos de servicios que estén asociados a un contrato de chbra en
cuyo caso tendrdn una duracién igual a la def contrato de obras al gue
estén vinculados mds el precio estimado para proceder a la liguidacion
del contrato.

INSTRUCCION 64.- LIBERTAD DE PACTOS.

En los contratos podrin incluirse cualesquiera pactos, cldusulas o condiciones, siempre
que no sean contrarios al interés pablico, al ordenamiento juridico v a los principios de
buena administracién y deberdan cumplirse a tenor de éstos.

INSTRUCCION 72.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON TUS5A.

1 Estén facultados para contratar con TUSSA las personas naturales ¢ juridicas de
nacionalidad espafiola, comunitaria ¢ extranjera, gue tengan plena capacidad de obrar,
desarrolien prestaciones que estén comprendidas dentro de los fines, objeto y ambito
de la actividad objeto de contratacidn, y gue, a tenor de sus propios estatutos o reglas
de funcionamienta, no estén incursos en prohibicién de contratar. Asimismo, deben
acreditar, en su caso, la adecuada solvencia econdmicy, financiera técnica o
profesional, y en los casos en gue asl {o exija el Pliego de Bases o congiciones de la
contratacidn, estar en posesion de {a pertinente clasificacion.

empresarios deberén contar en todo case con la habilitacion profesional y/o
empresarial gue, en su caso, sea exigible para fa realizacién del objeto del contrato.

3. Si durante ia tramitacion de un procedimiento y antes de la formalizacion del
contrato no sujeto a regulacidn armonizada, se produce la extincion de la personalidad
juridica de la empresa ficitadora por fusion, escision o por la transmision de su
patrimonio empresarial, le sucederd en su pasicién en el procedimiento las sociedades
absorbentes o resultantes de fa fusién, las beneficiarias de la escisidn o las adquirentes
del patrimonio o de la correspondiente rama de actividad, siempre que redina las
condiciones de capacidad y ausencia de prohibicion de contratar y acredite la solvencia
y diasificacién en las condiciones exigidas en el Pliego de bases o condiciones de fa
contratacién para poder participar en ef procedimiento de adjudicacion.

INSTRUCCION 82.- PROHIBICIONES DE CONTRATAR.

No podran contratar con TUSSA las personas en las cuales concurra alguna de fas
prohibiciones que se estabiecen en el articulo 60 del TRLCSP.

INSTRUCCION 92.- SOLVENCIA Y CLASIFICACION.
1. Solvencia.- Los requisitos precisos de solvencia que debe reunir el empresario y fa

documentacion requerida para acreditar los mismos, se especificaran en el Pliego de
Bases o condiciones de la contratacidn.
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En los Pliegos podran admitirse otros medios de prueba de la solvencia distintos de ios
previstos en los articulos 75 a 79 del TRLCSP para los contratos que no estén sujetos a
regulacion armonizada.

2. Clasificacion.- TUSSA podré exigir una determinada clasificacion a los licitadores para
definir las condiciones de solvencia requeridas para suscribir el correspondiente
contrato.

e ] -
INSTRUCCION 102.- ELEMENTOS BASICOS DEL CONTRATO.

El objete, precio y cuantia de los contratos se determinaran segun las normas
generales gue se establecen en los articulos 86 a 88 del TRLCSP.

INSTRUCCION 112.- GARANTIAS.

TUSSA podri exigir la prestacion de garantia a los licitadores para responder del
mantenimienio de sus ofertas hasta Ia adjudicacién (garantiz provisional) y al
adjudicatario para asegurar la correcta ejecucion de la prestacidn (garantia definitiva).

El importe de las garantias se definird en el Pliego de Bases o condiciones de
contratacién y podrdn presentarse en alguna de las formas previstas en el articufo 96
del TRLCSP. En el caso de avales o seguros de caucion, estos deberan ajustarse,
casg, al modelo que se establezca en el Pliego de Bases y se depositara ante ef
de contratacion.

La garantiz provisional se extinguira automaticamente y seréd devuelta a los licitadores
después de fa adjudicacion del contrato. En todo caso, la garantia serd retenida al
adjudicatario hasta que proceda a la constitucion de la garantia definitiva, en su caso, y
a su formalizacidn. Esta garantia serd incautada a los licitadores que retiren
injustificadamente su proposicidn antes e la adjudicacion y al adjudicatario antes de la
formalizacién del contrato

Las garantias que, en su caso se hubieren formalizado no serdn devueltas ni canceladas
hasta que se produzca el vencimiente del plaze de garantia y se cumpliera
satisfactoriamente el contrato de que se trate, o hasta que se declare la resolucidn d
éste sin mediar cuipa del contratista.

TITULO #H.- PREPARACION DE LOS CONTRATOS SUIETOS Y NO SUJETOS A

REGULACION ARMONIZADA.

IINSTRUCCION 12%.— EXPEDIENTES DE CONTRATACION.

ta celebracion de contratos ird precedida, cuando fuese necesario, de la elaboracion
del correspondiente pliego de bases o condiciones de la contratacidn y de las

Instrucciones de Contratacion TUSSA /32 i3

prescripciones técnicas gue vaya a regir el contrato. El drgane de contratacion de
TLIS5A podré aprobar pliegos tipo para las distintas clases de contrato.

INSTRUCCION 132 - EXPEDIENTES DE CONTRATACION DE LOS CONTRATOS
MENORES.

1. En los contratos que se adjudiquen mediante el procedimiento de adjudicacion
directa en fa tramitacion det expediente solo se exigira la auterizacion del gasto vy la
incorporacion a éste de |a factura o facturas correspondientes.

2. En los contratos de obras debera afadirse, ademas, el presupuesto de obras de
confarmidad con lo establecido en la instruccidn 182

INSTRUCCION 143.- TRAMITACION ABREVIADA DEL EXPEDIENTE.

1. Tramitacion Urgente: Si la celebracidn del contrato es necesaria para atender una
necesidad inaplazable o si resulta preciso acelerar la adjudicacién por razones de
interés plblico, e Organo de contratacidn podréd declarar urgente su tramitacion,
motivandolo debidamente en la documentacién preparatoria. En este caso, serd
aplicable lo previsto en el articule 112 del TRLCSP.

2. Tramitacion de Emergencia: Cuando TUSSA tenga que actuar de manerz inmediata a

‘,.""'causa de acontecimientos catastroficos de situaciones que supongan grave peligre o

INSTRUCCION 152.- PLIEGOS DE BASES O DE CONDICIONES £N LA CONTRATACION.

1. En los contratos de cuantia superior a 50.00¢ euros se deberd elaborar un Pliego de
bases o de Condiciones de la contratacidén en el que se incluirdn los pactos y
condiciones definidores de los derechos y obligaciones de las partes dei contrato.

Formaran parte del procedimiento de contratacion jos Pliegos de Bases o Condiciones
para contratos de obras, de suministros y servicios que en su case TUSSA publique con
cardcter general. En este caso recogerdn los aspectos que se aplicardn con caracter
general segun el tipo de contrato {obra, servicio o suministro), v servirdn de modelo
para la elaboracioén de los Pliege de bases o de Condiciones de la contratacién de cada
concreto procedimiento,

Los modelos de Pliegos de Bases o Condiciones que TUSSA publique para
determinadas categorias de contratos de naturaleza anéloga, se veran
complementados en cada caso mediante ef apartado de caracteristicas especiales o
especificas gue figurard en los modelos de condiciones generales, y por el Pliege de
bases o de Condiciones de la contratacion de cada concreto procedimiento.

2. En el caso de que el procedimiento de contratacidn se articule en varias fases,
debera indicarse en el Pliego el nimero de scbres que debe presentar cada licitador y
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el contenido a incluir en cada uno de eflos, También se indicard en gue fases se iran
aplicando los distintos criterios, asi como el umbral minimo de puntuacion exigido al
licitado para continuar en el proceso selectivo.

3. En los contratos en los que se imponga al adjudicatario la obligacion de subrogarse
como empleader en determinadas relaciones lzborales, se deberd facilitar a los
licitadores en el propio Pliego o en la documentacidn complementaria, la informacién
sobre las condiciones de los contratos de los trabajadores a los que afecte la
subrogacidn que resulte necesaria para permitir la valoracion de los costes laborales
que implicard ia medida. Para estos efectos, la empresa que viniese efectuzndo la
prestacion ahjeto del contrato a adjudicar v que tenga fa condicién de empleadora de
los trabajadores afectados estard obligada a proporcionar la referida informacidn al
aérgano de contratacion a requerimiento de éste.

ENSTRUCCION 16%.- PLIEGOS DE PRESCRIPCIONES TECNICAS.

En los contratos de cuantia superior a 50.000 euros, se podra elaborar, cuando se
estime conveniente, un pliego 0 documento que contenga las prescripciones técricas
que hayan de regir 1a realizacion de la prestacion y definan sus calidades.

INSTRUCCION 172.- VALOR Y ALCANCE DE LOS PLIEGOS, ANEXOS Y MODIFICACIONES
LOS MISMOS.

Los pliegos y anexos que se publiquen por TUSSA tendran valor complementario a &
presentes normas, formaran parte del contrato, y podrdn modificarse en cada cass
concreto.

Su aprobacién corresponde al Organc de contratacion.

INSTRUCCION 18%)- NORMAS ESPECIALES PARA LA PREPARACIGN DE CONTRATOS DE
OBRAS.

1. Necesidzad de proyecto previo.

Para la contratacién de la ejecucion de obras serd necesaria la existencia de proyecto
previo, v si asi se decidiera ¢ si fuera preciso, con el visado colegial correspondiente.

En los contratos de obras de importe inferior a 350.000 € el proyecte previo
sustituido por un anteproyecto ¢ proyecto abreviado. TUSSA establecgtd qué
documentos de los gque integran un proyecto ordinario pueden suprimirse en ef
proyecto abreviade o anteproyecto.

£n los contratos de obras que se tramiten por el procedimiento de adjudicacidn

directa, serd suficiente con el presupuesto de las obras, salvo que deba existir el
correspondiente provecto cuando normas especificas asf lo reguieran.
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lL.a contratacidn conjunza de proyecto y ejecucién de la obras quedara condicionada a
la aprobacion del proyecto por el érgano de contratacién.

2. Replanteo.

Antes de que se inicle ef expediente de contratacion de una obra sera preciso levantar
“acta de replanteo”, en la que constara, al menos, la realidad y viabilidad geométrica
de la obra, la disponibilidad de los terrenos donde realizarla, y la concordancia de tode
eflo con el proyecto.

Una vez adjudicado un contrato de obra, antes de iniciarse su ejecucion, se procedera
2 la comprobacion del replanteo.

Por excepcion, no serd necesario el replantes en las obras cuyo importe sea inferior a
350.000 €.

3.- Director Facultativo.

Segun lo exija la normativa gue sea de aplicacidn, TUSSA nombrard un Director de
Obra y un Director de Ejecucion de Obra. Diches facultativos podran ser nombrados
entre personal de TUSSA habilitado para ello, ¢ entre personal ajeno, previa la
correspondiente contratacién.

LosAantratistas deberdn nombrar un responsable de la obra, que sera el interlocutor
e TUSSA.

INSTRUCCION 192.- LENGUA Y EXPRESION DE CANTIDADES Y VALORACIONES.

La lengua que se utilizard en los procedimientos de contratacién de TUSSA serd el
gallego v/o castellano. lLa documentacion apostada en otro idioma deberd ser
fraducida por intérprete jurado a costa del licitador, aportandose la traduccion
simultaneamente.

La expresion de cantidades en los plieges vy demds documentos gue compengan los
procedimientos de contratacion de TUSSA, incluidas las ofertas y documentacidn
aportados por los licitadores, se entenderd que se realiza L.V.A excluido.

La unidad de cuenta serd el Euro (€).

TITULO lli.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DE CONTRATOS NO SUIETOS A
REGULACIGN ARMOCNIZADA.

CAPITULO .- NORMAS GENERALES

'—’
INSTRUCCION 202 - PRINCIPIOS DE LA ADJUDICACION.

_
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La adjudicacidn de ios contratos no sujetos a regulacién armonizada estara sometida a
los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y
no discriminacion.

INSTRUCCION 212 .- TIPOS DE PROCEDIMIENTO.

La adjudicacion de los contratos se realizara mediante alguno de los procedimientos que
a continuacién se indican:

- Procedimientg General o Abierto: todo empresario interesado podréd
presentar una proposicion, quedando excluida toda negociacion de los
términos del contrato con los licitadores. .

- Procedimiento Simplificado o Negociado: el contrato serd adjudicado, previa
consuita y negociacion de los términos del contrato con diversos candidatos,

al licitador justificadamente seieccionado por el érgano de contratacion.

a) Cen publicidad: serd posible la presentacion de ofertas en
concurrencia por cualquier empresario interesado.

b) Sin publicidad: solo podréan presentar proposiciones aquetlos
empresarios gque hayan sido expresamente invitados por TUSSA.

- Procedimiento de Adjudicacion_Directa (contratos menores): se adjudicara
directamente el contrato a cualquier persona o empresario con capacidad d
obrar v gque cuente con habifitacién profesional necesaria para realizar &
prestacion.

- Didlogo competitive: tiene cardcter excepcional y dnicamente procede
cuandeo se trate de |2 adjudicacién de contratos complejos, en les gue el
drgano de contratacidn considere gue el uso del procedimiento general no
permite una adecuada adjudicacion del cantrato. Se considera complejo un
contrato, cuando el drgano de contratacion no se encuentre cbjetivamente
capacitado para definir los medios técnicos aptos para satisfacer sus
necesidades u objetivos, o para determinar la cobertura juridica o financiera
de un proyecto.

Se incorpora sinopsis de los procedimientos de contratacidn en el Anexo H de las
presentes instruccicnes.

INSTRUCCION 224.- UMBRALES CUANTITATIVOS QUE DETERMINAN EL T
PROCEDIMIENTO.

La aplicacion de estas normas vendrd determinada por el valor estimado de cada
contrato, el gue una vez determinado da lugar a [a aplicacion del régimen juridico que
corresponde a dicho valor estimado, A efectos informativos, se describen a
continuacion los regimenes aplicables en funcién de lo establecido en las normas
vigentes:
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1) Rasta 50.080 € en obras, suministros y servicios se considera contrato
menor y e procedimiento de adjudicacion serd el de adjudicacidn
directa.

2) Hasta 200.000 € en obras y hasta 60.000 € en suministros y servicios se
podra acudir at procedimiento negociado o simplificado sin publicidad.

3) Hasta 1.008.000 £ en obras y hasta 100.000 € en suministros y servicios
se podrd acudir al procedimiento negociado o simplificado coa
publicidad.

4} Hasta 5.000.000 € en obras y hasta 400.000 € en suministros y servicios
destinados a actividad de transporte y 200.000 € en suministros y
servicios distintos de la actividad de transporte, se podrd acudir a
precedimiento general.

INSTRUCCION 232.- PROPOSICIONES DE LOS INTERESADOS.

1. Las proposiciones de los interesados deberén ajustarse a lo previsto en el Pliego de
Bases y su presentacion supone fa aceptacién incondicional por el empresario dei
contenido de ia totalidad de tas clausulas y condiciones de éste, sin salvedad ni reserva
Iguna.

Las proposiciones serdn secretas y se arbitraran los medios para garantizar tal cardcter
hasta el momento de la apertura, sin perjuicio de lo dispuesto en la Instruccién 372
para la tramitacién electrdnica dei procedimienta general.

Cada licitador no podrd presentar mas de una proposicion, salvo gue el pliego previera
expresamente fa admisihilidad de variantes o mejoras, o en supuestos de presentacion
de nuevos precios o valores en el seno de la tramitacidn electronica de procedimiento
general o en el seno de un procedimiento simplificado.

Tampoco podra suscribir ninguna prepuesta en union temporal con otros si o hizo de
manera individual o figurar en mas de una unidn temporal.

2. Las proposiciones en el procedimiento general o abierto y las solicitudes de
participacidn en los procedimientos simplificado o negociade deberén ir acompafiadas
de les siguientes documentos:

a) Los que acrediten fa personalidad juridica def empresario y, en su caso, su
representacion.

b} Los que en su caso acrediten la clasificacidn de la empresa, o justifiguen los
requisitos de su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

Si ia empresa se encontrase pendiente de clasificacién, deberd aportarse el
documento acreditative de haber presentado la correspondiente solicitud para
elle, debiendo justificar el estar en posesidn de la clasificacion exigida en el
plazo previsto para la subsanacion de defectos u omisiones en la
documentacién.
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c) Una declaracidn responsable de no estar incurso en prohibicion de contratar.
Esta declaracion incluird la manifestacidn de hallarse al corriente del
cumplimiento de fas obligaciones tributarias y con la Seguridad Social
impuestas per las disposiciones vigentes, sin perjuicio de que la justificacion
acreditativa de tal requisito deba presentarse, antes de la adjudicacion, por el
empresario a cuyo favor se vaya a efectuar ésta.

d) £n su case, una direccién de correo electrénico en gue efectuar las
notificaciones.

e) Para las empresas extranjeras, en los casos en que e} contrato vaya a
ejecutarse en Espafia, la declaracién de someterse a la jurisdiccion de los
juzgados y tribunzles espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias
que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrate, con renuncia, en
su casa, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitante.

f) Cualesquiera otros que se requieran en el pliego de bases, documento
descriptivo y en el carrespondiente anuncio de licitacién o invitacion cursada.

3. Cuando la acreditacién de las circunstancias mencionadas en las letras a) y b) del
apartado 2 se realice mediante a certificacidn de un Registro Cficial de Licitadores y
Empresas o mediante un certificado comunitario de clasificacion, deberé acompafiarse
a la misma una declaracidn responsabie del licitador en la que manifieste gfe ias
circunstancias reflejadas en el correspondiente certificado no han experimenta
variacién. Esta manifestacién debera reiterarse, en caso de resultar adjudicatario, en el
documento en que se formalice e contrato, sin perjuicio de que el Grgano de
contratacion pueda, si lo estima conveniente, efectuar una consulta al Registro Oficial
de Licitadores y Empresas Clasificadas.

El certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas podra ser
expedido electrénicamente, salvo que se establezca otra cosa en los pliegos o en el
anuncio def contrato.

INSTRUCCION 24-%.- PLAZOS PARA PRESENTACION DE OFERTAS.

Los plazos para la presentacion de ofertas se determinaran terniendo en cuenta
tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar aquellas, atendi
compiejidad del contrato y respetando, en todo caso, en el procedimiento gengtal,
plazos minimos fijados en las presentes {nstrucciones.

INSTRUCCION 252 CRITERIOS DE VALORACION DE OFERTAS.,

1. Para la valoracién de las proposiciones y la determinacidn de ia oferta
econdmicamente mas ventajosa deberd atenderse a criterios gue tengan relacién con
el objeto del contrato y sean adecuados ai mismo.
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tos contratos se adjudicardn a la proposicidn econdmica mas ventajosa en
consideracién a uno de ios dos criterios generales siguientes:

- £l precio més bajo.
- Un conjunto de criterios ponderados.

£n el caso de que el criterio general elegido sea el del conjunto de criterios, fos pliegos
contendrén los criterios elegidos y la ponderacién relativa atribuida a cada unc de
ellos. La ponderacidn del precio mdximo como criterio de adjudicacién del contrato no
sera inferior al 40% de la puntuacidn maxima que pueda atribuirse a las ofertas, de
conformidad con lo previsto en la Ley 4/2006, de 30 de junio, de transparencia y
buenas practicas de la Administracion publica gallega.

2. A efectos puramente orientativos, se mencionan dos alternativas de puntuacion de
ofertas:

a) PRECIC:
12 alternativa:

Se podrén fijar criterios que establezcan la puntuacién de ferma decreciente lineal
proporcional como figura en el ejemple siguiente:

vez homogenizadas, en su caso, si procediere, las Propuestas Econdmicas, se dard
a maxima puntuacién de veinte puntos {20 puntos) a la Oferta Econdmica mas baja,
disminuyendo lineaimente hasta la media aritmética de las propuestas econdmicas
presentadas que tendra un valor de diez puntes (10 puntos). A partir de este valor,
decrece linealmente hasta el precio maximo que valdra cero puntos (0 puntos).

No obstante lo anterior, en aquellos casos en que la oferta sea desproporcionada ©
anormalmente bajia {balas superiores al 20% del valor medio de las propuestas
admitidas}, se podré soficitar al licitador {os informes en que se exponga y detalle los
estudios econémicos en ios que fundamente su oferta; de demostrarse, gue la misma
fuese temeraria o no correspende en su totalidad con el contenido del Concurso, sera
rechazada.

22 alternativa:

Si se hubiera establecido presupuesto de licitacion se podra establecer el ¢riterio de
adjudicacion “precic” en la siguiente forma:

Se atribuira la maxima puntuacién a la oferta mas econémica {p. ). 100 puntos), y para
obtener la puntuacién de los restantes se aplicar la siguiente férmula:

70 x baja de |2 oferta
POC= +30
Baja de la oferta méas econdmica
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POC es la puntuacion de la oferta considerada.

Baja de unza oferta es la diferencia entre el presupuesto de licitacion y el presupuesto
de la oferta considerada en tanto por ciento.

La oferta mas econdmica sera aguella que tenga el precic mas bajo v no incurra en
baja temeraria ni en otra irregularidad.

La puntuacion se redondeard a la unidad.
b) OTRCS CRITERIOS:

s Calidad Técnica de la Oferta. En los pliegos se podran determinar las pautas para
valorar dicha calidad.

» Plazo de gjecucion.

* Mejora de las garantias.

* Mejoras sin coste 0 con coste ponderado.

* Valoracion de las variantes.

+ Soluciones técnicas propuestas.

» Propuesta de actuaciones medioambientales.
» Tecnologias utilizadas.

= Ventajas medicambieniales.

= Condiciones de cardcter social.

Y cualesquiera otros que tengan relacion con el objeto def contrato.

Los Pliegos de Bases podran establecer los criterios aplicables en cada caso, su
puntuacion v ponderacidn, férmulas para (a mas adecuada valoracién conjunta de les
aspectos aritméticos y no aritméticos de la valoracion, y cualguier otro particuiar que
contribuya a la mejor definicidn y aplicacian de los criterios de adjudicacion de los
procedimientos de contratacion.

En cualquier caso, a falta de mencién en los pliegos de condiciones, se presumird que
una oferta es anormalmente baja cuando se den los supuestos que para las bajas
temerarias establece ef Reglamento de Contratos de las Administraciones Publicas
aprcbade por Real Decreto 1098/2001 e 12 de octubre o norma que pueda
sustituirle,

Mo obstante fo anterior cuando el valor de una oferta pueda ser desproporci
anormal TUSSA podra dar audiencia al licitador que la haya presentado para que
justifique ia valoracion de la oferta y precise las condiciones de {2 misma, TUSSA se
reservara el derecho a rechazar la oferta salvo que la misma sea anormalmente baja
debido a que el licitador haya obtenido una ayuda de la Administracion Estatal,
Autonémica o Local o proveniente de la Unidn Europea, si bien, en este ultimo caso,
TUSSA podra rechazarla en caso de que tal ayuda se haya concedido contraviniendo las
disposicicnes comunitarias o nacionales en materia de subvenciones y ayudas publicas.

INSTRUCCION 262.- GRGANO DE CONTRATACION.
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El Grgano de contratacion, ya sea organo unipersonal o colegiado, es aguel que tiene
atribuidas, por disposicién legal, reglamentaria o delegacion, las competencias para
iniciar, adjudicar, formalizar contratos y resolver sobre las incidencias gue surjan
durante su ejecucién, asi come la de nombrar al Director/Responsable de Contrato, al
objeto de que supervise su ejecucion y adopte las decisiones y dicte las instrucciones
necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacién de la prestacién pactada. El
érgano de contratacién es ademas el que en materia de contratacion tiene atribuido el
poder de representacion de TUSSAy fa facultad para celebrar contratos en su nombre,

Son 6rganos de contratacidn:

El Consejo de Administracidn: sus competencias en materia de contratacién serén las
que le corresponden estatutariamente, incluida la delegacién generaj de todas fas
competencias.

El Director Gerente, conforme a las facultades que le corresponden estatutariamente,
o las que en su caso, adicienalmente, pueda otorgarle el Consejo de Administracion.

INSTRUCCION  272.-

CONTRATACION).

ORGANC AUXILIAR DE LA CONTRATACION {MESA DE

El Brganc de contratacién de TUSSA estara asistido por un drgano auxiliar salvo en los
racedimientos de adjudicacién directa.

El Organo auxiliar tendrd fa composicion que oportunamente se determine y serd el
competente para la valoracién de fas ofertas, para ia realizacion de la propuesta de
adjudicacion y para su: elevacion al Organo de Contratacidn.

CAPITULC iL.- PROCEDIMIENTO GENERAL O ABIERTOQ.

INSTRUCCION 282.- DELIMITACION.

En el procedimiento general toda empresa y/o empresario interesado podra presentar
una proposicion, quedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con los
licitadores.

Sera aplicable este procedimiento para la adjudicacién de todos los contratos de obras,
servicios y suministros no sujetos a regufacion armonizada, siempre y cuando no proceda
la aplicacion del procedimiento simplificado o adjudicacion directa en los supuestos
previstos en las presentes Instrucciones.

INSTRUCCION 292.- PUBLICIDAD.
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1. Medios de Publicidad.

Se entenderan cumplidas las exigencias derivadas del principio de publicidad
insertando anuncic en la pagina Web www.tussa.org, seccion "Perfil del Contratanie”.

Sin perjuicio de lo indicado, cuando lo estime oportuno, TUSSA podra ordenar Iz
publicacion de anuncios indicativos de fa licitacion en zlguna de las modalidades
adicionales de difusidn:

a) En el Diarip Oficial de Ja Unidn Europea.

c) En el Boletin Cficial del Estado.

d) £n el Diario Oficial de Galicia.

e} En un jornal de amplia difusidn, va sea de caracter nacional o local donde se
vaya a ejecutar la prestacion,

2. Contenidc minimo de la Publicidad.
En los anuncios que se publiquen en el perfil del contratante, o en su caso en alguna de

las modalidades adicionales indicadas en ef punto anterior deberdn contenerse dates
suficientes para la identificacion del contrato que se somete a publicidad.

a) Objeto def contrato.

b) Lugar de eiecucién.

¢) Tipe de procedimiento de adjudicacion.

d) Vaior estimado del cortrato.

¢) Plazo de ejecucion.

f) Requisitos exigidos al licitador, tales como clasificacion o garantias regueridas.

g} Lugar en el que puede solicitarse informacion complementaria.

h) Dia limite para la recepcidn de ofertas y lugar de entrega.

i) En su caso, indicacidn de gue la apertura de las proposiciones econdmicas se
realizara en acto pablico, asi como el lugar, dia y hora de ésta.

1) Ensu caso, cualquier infermacién complementaria gue se considere necesaria para
una mejor comprension del objeto del contrato.

INSTRUCCION 30%.- PLAZO Y FORMA DE LA PRESENTACION DE QFERTAS.

1. ta informacidn sobre los procedimientos de contratacion y la entrega de los plieg
de condiciones y, en su caso, de la restante documentacion, se realizara en las oficr
de TUSSA, plaza de Camile Diaz Balifio, s/n-estacidn de autebuses, CP 15704 Santi
A Corufa y a través de las direcciones de correo electrdnico vy telefénicas obrantes en
{a pagina web oficial de [a empresa.

2. En los contratos que se tramiten por &l procedimiento general, el plazo de
presentacion de proposiciones no seré inferior a 10 dias naturales contados desde la
publicacién en el perfil de contratante de TUSSA. £n los contratos de obras, el plazo
serd, como minimo, de 15 dias naturales contados en igual forma.
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Salvo gue otra cosa se diga en los pliegos de condiciones, se entenderé que el plazo
finaliza a las 14 horas del Ultimo dia del fijade en cada caso.

3. En los pliegos de condiciones de cada procedimiento de contratacién o en las cartas
de invitacion o en los anuncios de convocatoria, se establecerd ef plazo y la forma de
fa presentacion de ias manifestaciones de interés o de las solicitudes de participacion
de las ofertas indicativas o de ias ofertas.

Las ofertas podran presentarse indistintamente en gallego o castellano v la unidad de
cuenta sera el Euro.

En el pliego de bases y/o en el anuncio de canvocatoria se expresara el lugar donde se
presentaran las ofertas, en déas laborables, de lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas.

4. Se admitiran ias ofertas por correo, siempre y cuando aparezcan depositadas en la
Oficina de Correos antes de la hora en que terminase el plazo de presentacion de
ofertas, y el licitador haya comunicado a TUSSA por escrite fehacientemente recibido
antes de dicha hora antes de dicha hora gue va a utilizar tal medio para remitir Iz
oferta. No obstante, transcurrides siete dias naturaies desde la finalizacién del plazo,
no sera admitida ninguna proposicién enviada por correo

INSTRUCCION 313.- ACLARACIONES DURANTE EL PLAZO DE PRESENTACION DE
OFERTAS.

SSA podrd exigir en los pliegos de bases que quien quiera ostentar la condicién de
licitador cumptia con alguna o algunas de las siguientes exigencias:

- Designar una persona que figure como interlocutor del licitador durante el plazo de
presentacion de ofertas.

- Cualguier otra exigencia gue le permita la comunicacion directa con la empresa
licitadora.

Se consideraré licitador a quien haya retirado oficialmente el pliego de bases, en su
caso, la documentacidn complementaria, abonando el precio que TUSSA pudiere haber
establecido por la entrega de dicha decumentacion.

En los pliegos de bases se regufard el régimen de formulacidn y contestacion de
aclaracicnes que puedan realizar fos licitadores durante el pericdo de presentacidn de
ofertas, reguiacion que se basara en el respeto a la transparencia e igualdad de trato.
INSTRUCCEION 322|.- APERTURA Y EXAMEN DE LA DOCUMENTACION.

1. Una vez recibidas las ofertas, y dentro del plazo establecido en el pliego de bases o,

en st caso, en el anuncic de convecatoria, 0, en su defecto, en el que establezca
TUSSA, se procederd a la apertura de la documentacidn administrativa.
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2. La apertura se realizard por el Organo Auiliar de la contratacién nombrade por
TUSSA:

- El Presidente del Consejo de Administracion o, en su caso, el Vicepresidente
por delegacién de aquél.

- Un representante por cada grupo politico

- El Director Gerente.

- £l Secretario del Consejo de Administracidn o, en su caso, el Vicesecretario.

- El Interventor del Consejo de Administracion o persena que io sustituya.

- Un Té¢nico {si entre la documentacion administrativa requerida se encontrase
documentacion que por su complejidad técnica lo requiera, a juicio del
Director-Gerente).

TUSSA podra variar en cualguier momento esta composicion.
3. Apertura de la documentacién.

En ef caso de que el procedimiento de seleccion se articule en varias fases deberd
indicarse en el pliego &l nimero de scbres que debe presentar cada licitador y et
contenido a incluir en cada uno de ellos. Se indicard igualmente en que fase se irdn
aplicando los distintos criterios, asi como el umbral de puntuacidn.

3.1. Apertura de la Documentacién Administrativa.

£} Organo Auxiliar de la contratacidn examinard fa documentacién por separado y
levantard acta en la que hard constar si la misma se ajusta a lo requeride en los pliegos
o si presenta defectos, y calificindolos como subsanables o insubsanables. En el caso
de que sean subsanables se le concederd un plazo de 3 dias naturales para que lo
enmiende, transcurrido el cual sin haberse solucionade el defecto el licitador quedard
excluide. En el supuesto de que la documentacicn de un determinado licitador
contuviese defectos sustanciales o deficiencias materiales no subsanables, no sera
admitideo a licitacion.

Al margen del eventual tramite de subsanacién, el Organo Auxiliar podra soficitar de
fos ficitadores, a efectos de completar la acreditacion de su solvencia, las aclaraciones
que estime oportunas sobre las certificaciones vy documentos presentados, asi copfd
requerirlos para la presentacion de otros documentos complementaries,
requerimientc que debera ser cumplimentado en el plaze maximo de tres”dias
naturaies y siempre antes de la declaracion de admision de las propuestas,

3.2. Apertura de la Documentacion Técnica.

La apertura de la documentacion técnica conteniendo las propuestas relativas a los
criterios de adjudicacion ro evaluables mediante cifras o porcentajes, podra tener
tugar al mismo tiempo que la apertura de la documentacidn administrativa o con
posterioridad en un plazo no superiar a 15 dias naturales a contar desde la apertura de
la documentacién administrativa.
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La apertura de los sobres por el Grgano auxiliar de contratacidn se efectuara en acto
piblico, convocando a los ficitadores con 3 dias naturales de antelacién.

El Grgano auxifiar de la contratacion procederd a la baremacién de las propuestas
técnicas, dejando constancia documental de la baremacidn propuesta, la cual, podré
hacerse publica en el acto de apertura de la documentacidn econdmica {oferta
econdmica),

La valoracidn de las propuestas técnicas se realizard en el plaze maximo de 30 dias
naturales a contar desde la apertura de la documentacién técnica v tras solicitar, en su
caso, los informes técnicos que se estime oportuno.

3.3. Apertura de la Documentacion Econdmica.

La apertura de las ofertas econdmicas y las técnicas conteniendo las propuestas
relativas a los criterics de adjudicacion evaluables mediante cifras ¢ porcentajes se
realizard en acto pubtico el dia indicado en el pliegoe de bases, o, en su caso, en la fecha
gue se anuncie en el Perfil de Contratante al que expresamente se remita el Pliego. La
tonvocatoria a los licitadores habrd de realizarse en todo caso con una antelacién
minima de 3 dias naturales.

guna propuesta econdmica careciese de concordanciz con la documentacion
aminada y admitida, excediese del valor estimado del contrato, o variase
sustancialmente el modelo establecido o comportase error material manifiesto en el
importe de la proposicién o existiese reconocimiento por parte del licitador de gue
adolece de error & inconsistencia que [a hagan inviable, sera desechada por el Organo
Auxiliar de contratacion.

4. En los Pliegos de Bases podrén expresarse los pardmetros objetivos en funcion de
los cuales se apreciard, en su caso, que la propuesta no puede ser cumplida como
consecuencia de la inclusidn de valores anormates o desproporcionados.

Cuando se identifique una propuesta que pueda ser considerada desproporcionada o
anormal, debera darse audiencia al licitador que la haya presentado para que ratifique,
justifique. la valoracidn vy precise sus condiciones. Para el examen de la citada
documentacién, el Organo auxiliar de contratacidn podra solicitar el asesoramiento
técnico oportung.

5. Cuando empresas pertenecientes a un mismo grupc al amparo de los supuestos
establecidos en el articulo 421 del Cddigo de Comercio, presenten distintas
praoposiciones para concursir individuaimente (solos o en UTE) a |z adjudicacion de un
contrato sera considerada, a los efectos de establecer ia oferta con valer anormai o
desproporcicnada, la mas baja de cada grupo produciéndose la aplicacion de los
efectos derivados del procedimiento estzblecido respecto de las restantes ofertas
formuladas por las empresas dei grupo.
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INSTRUCCION 33-5{‘.- PROPUESTA DE ADIUDICACION.

1. El Grgano Auxiliar de contratacion, tras solicitar, en su caso, los informes técnicos
que estime oportunos, ciasificara las propuestas presentadas atendiendo a los criterios
de adjudicacién que se establezcan en el Pliego de Bases y elevard al Organo de
contratacién fa propuesta de adjudicacién razonada a favor del licitador que
presentara la oferta que resulte econdmicamente més ventajosa, acompanada de las
actas de sus reuniones vy de la documentacién correspondiente, y en su caso, de los
informes emitidos.

Se entenderd que la oferta econdmicamente mds ventajosa es la gue incorpora el
precio mas bajo cuando el dnico criterio de adjudicacion sea el precio.

2. Al licitador que presente |a oferta ecandmicamente mds ventajosa se le requerira
para que en el plezo de 10 dias naturales, presente ta documentacion justificativa de
hallarse al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y la
garentia definitiva cuando sea procedente, la escritura de fa Unién Temporal de
Empresas o empresarios, si es el caso el justificante de ingreso en fa cuenta corriente
de TUSSA del imperte que, en su caso, se establezca en el Pliege de Bases, gue debe
abenar et contratista por los gastos de anuncios y demas documentacion que recojz el
Pliego.

3. ta propuesta def Organo Auxiliar de contratacién no crea derecho alguno a favor do
licitador propuesto frente a TUSSA.

INSTRUCCION 342.- ADJUDICACION.

1. £l Grgano de contratacién resolverd sobre la adjudicacion def contrato o
afternativamente declarara desierta Ja licitacién si no existe propuesta u oferta Gue sea
admisible de acverde a los criterios que figuren en el pliego de bases.

2. TUSSA se reserva el derecho, en el caso de coincidir en el tiempo varias licitaciones
con el mismo objeto, a no adjudicar mas de un contrato a cada licitador, a pesar de
gue el mismo presente la oferta econdmicamente mas ventajosa, tomando como
criterio para fa adjudicacion de un solo contrato el de mayor valor estimado d
eontrato, siempre que se aprecie incompatibilidad para el cumplimiento simultane
las prestaciones,

3. La adjudicacién debera realizarse en el menor tiempo posible desde la apertura de
las proposiciones econdmicas. En todo caso, el plazo maximo para la adjudicacién de
los contratos sometidos a las presentes Instrucciones no podra ser superior a 6 meses
desde la citada apertura, salvo que establezca otro diferente en el Pliego de bases de
la contratacién. De no producirse la adjudicacién dentro de los plazos sefalados, los
ficitadores tendran derecho a retirar su proposicién.

4. Las decisiones en materia de contratacién seran inmedistamente gjecutivas, alin
cuando esté pendiente de aprobacion ef acta de Ia sesidn.
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-JNSTRUCCIQN 352.- NOTIFICACION DE LA ADIUDICACION. ADMISION DE LA FIANZA.
%. Adoptada la decision por el Organe de contratacién, se redactard la carrespondiente
carta de adjudicacion y las cartas a los no adjudicatarios informandolos de que [a
adjudicacidn se ha producido a favor de otra licitador.

Las cartas de adjudicacidn serén firmadas por el Director-Gerente ¢ por |a persona en
quien se delegue.

2. 5e controlard el cumplimiento de la obligacién del depdsito de ia fianza, si fuera
exigible. Si transcurrido el plazo para el depésito de fianza definitiva el adjudicatario no
la hubiera depositado en cualguiera de las formas establecidas en el pliego, se
propondrén las medidas a adoptar, que podra ser de exigencia de constitucién de |z
fianza o de resolucion de la adjudicacion, en cuya caso se adjudicars el contrato at
licitador que se hubiera clasificada en segundo lugar, o si se repitieran, los sucesivos,
sin necesidad de nuevo acuerdo.

INSTRUCCION 36%.- NORMAS APLICABLES AL CONCURSO DE IDEAS.

e

1. Los concursos de ideas son procedimientes dirigidos a la obtencién de los planos o
prayestos principalmente en los campos de la arquitectura, &f urbanismo y la
ingenieria y ef procesamiento de datos, a través de una seleccion que, tras la oportuna
Citacion, se encomienda a un jurado.

2. Estdn sujetos a fas presentes instrucciones, aquellos conrcursos de ideas y cuantias
que sean inferiores a 205.000 euros.

3. La cuantia de los concursos de ideas se calculard teniendo en cuenta el valor
estimado del contrate de servicios y las eventuales primas de participacion o pagos a
los participantes. Ademas, incluird el valor considerado del contrate de servicios que
pudiese adjudicarse ulteriormente por procedimienta simplificado.

4. En cuanto a las bases del concurso, los participantes vy la decision del concurso, serd
de aplicacién fo dispuesto en fos articulos 185, 186 v 188 del TRLCSP.

5. Respecto a la publicidad de Ia licitacién del concurso de ideas, asi como de su
resultado, serd de aplicacidn lo dispuesto en estas Instrucciones para el procedimiento
general.

7——-"'""":“‘“_'"'1 r -
INSTRUCCION 372.- TRAMITACION ELECTRONICA DEL PROCEDIVEENTO.

1. Para los efectos de la adjudicacion del contrato podrd celebrarse la tramitacion
electronica del procedimiento, articulada como un procesa iterativo, que tiene lugar
tras una primera valoracién completa de las ofertas, para la presentacién de mejoras
en los precios o de nuevos valores refativos a determinados elementos de las ofertas
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que las mejoren en su conjunto, basade en un dispositivo electronico que permita su
clasificacion a través de métodos de valoracion automaticos.

2. La tramitacién electrénica podrd emplearse en el procedimiento general siempre
que las especificaciones del contrato que deba adjudicarse puedan estabiecerse de
manera precisa y que las prestaciones gue constituyen su chjeto no tengan caracter
intelectual.

3. Las fases de la tramitacién se regirdn por las mismas normas que ef articulo 148 del
TRLCSP establece para la subasta electrénica.

CAPITULO Iit.- PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO O NEGOCIADO CON PUBLICIDAD.

INSTRUCCION 3s§.- CARACTERIZACION.

En este procedimiento la adjudicacion recaerd en el licitador justificadamente efegido
por el Grgano de contratacién, tras efectuar consultas con diversos candidatos y
negociar las condiciones del contrato.

INSTRUCCION 39%.— SUPLIESTOS DE APLICACION.

1. Generales:

a) Cuando las propuestas u ofertas econdmicas en el procedimiento general
seguido previamente sean irregulares o inaceptables por presentarse por
empresarios carentes de aptitud, por infringir las condiciones para la
presentacién de variantes o mejoras, o por inciuir valores anormales o
desproporcionados, siempre que no se madifiquen sustancialmente las
condiciones originales del contrato.

b) En casos excepcionales, cuando se trate de contratos en los que, por razon de
sus caracteristicas o de [os riesgos que entrafien, no pueda determinarse
previamente el precio global.

2. Particudares:
a) Contrato de obras:
1 Cuande las obras se realicen Unicamente con fines de investigagt
experimentacion o perfeccionamiento vy no con objeto de obtener una
rentabilidad ¢ de cubrir los costes de investigacion y desarrollo.
2 Entodo caso cuando su valor estimado sea superior a 200.000 € (hasta
un méximo de 1.000,000 £)

b) Contrato de servicios:

1 Cuando debido a las caracteristicas de la prestacidn, especialmente en
tos contratos que tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual
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y en los comprendidos en la categoria 6 del Anexc I del TRLCSP, no sea
posible establecer con la precisidn necesaria para adjudicarlo por
procedimiento abierto o restringido.

2  En tode caso cuzndo su valor estimado sea superior a 60.000 € {hasta
un maximo de 100.0C0 €)

¢} Contrato de suministro:

1 En todo caso cuando su valor estimado sea superior a 60.00C € {hasta
un maximeo de 160.000 €)

[ P S ———
INSTRUCCION 402.- FASES DEL PROCEDIMIENTO.

1. Resulta preceptivo elaborar pliego de bases en el gque se determinaran los aspectos
econdmicos y técnicos que, en su ¢aso, hayan de ser objeto de negociacidn con las
emprasas.

2. Con caracter previo al anuncio de licitacidn, el Organo de contratacién debera haber
establecido los criterios objetivos de solvencia con arreglo a los cuates seran elegidos
s candidatos que serdn invitados a presentar proposiciones.

—

3. Se entenderdn cumplidas las exigencias derivadas del principio de publicidad con la
i#h de anuncio en la pagina Web www.tussa.org, seccion “Perfil del

blicacién de anuncios indicativos de la licitacidn en alguna de las modalidades
adicienales de difusion indicadas en la instruccion 272,

4. El anuncio de I3 licitacion contendra como minimo los siguientes extremos:

- Identificacion del expediente de contratacién.

- Plazo para presentacidn de solicitudes de participacion.

- Pliego de condiciones del contrate, de ser necesario.

- Breve descripcidn de fas caracteristicas esenciales del contrato y las aspectos
econdmicos y técnicos que en su ¢aso vayan a ser chjeto de negociacidn con las
empresas.

- Lugar de retirada de la documentacidn, cuando por sus caracteristicas, no
pueda ser descargada directamente del perfil de contratante.

5. Es posible la presentacién de solicitudes de participacidn en concurrencia por
cualguier empresa o empresario interesado.

6. En el pliego de condicicnes constaran expresamente los requisitos de capacidad v
aptitud que deberdn ser acreditados por los licitadores, asi como los aspectos
concretos gue vayan a ser objeto de negociacién, debidamente relacionados con las
necesidades que se pretendan cubrir y con el obleto del contrate.

Instrucciores de Contratacién TUSSA /52 32



Una vez recibidas las solicitudes de participacién, el drgano de contratacion
seleccionara, de conformidad con los criterios de seleccidn establecidos en el pliego de
condicicnes, por lo menas tres empresas capacitadas para la realizacion del objeto del
contrate, siempre que eso sea posible.

Una vez seleccionados los candidatos, estos presentaran sus ofertas dentro del plazo
filado en fa invitacion que curse el drgano de contratacion y de acuerde con las
Instrucciones 302 y 312 y se procedera a negociar con estos fos aspectos eConémicos y
técnicos fijados en el pliego de condiciones, con el fin de identificar la oferta
econdmicamente mas ventajosa.

7. En los supuestos del nimero 3 de la Instruccion 228, cuando el vator estimado del
contrato sea superior a 600,000 €, en obras, o a 75.000 € en servicios y suministros,
serd necesario solicitar ofertas, por lo menos a cinco empresas y/o empresarios
capacitados, siempre que ello sea posible.

8. En el expediente deberd dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas v de las razones de st aceptacién o rechazo.

9. £t Organo de contratacidn podrd articular el procedimiento en fases sucesivas, con
el fin de reducir progresivamente el nimero de ofertas 2 negociar mediant
aplicacion de los criterios de adjudicacion gue se establezcan en Pliego.

10. Durante fa negociacién, que podrd realizar et Organo de contratacién u drgano
auxiliar en el que delegue, se velard porque todos los licitadores reciban igual trato. £n
particutar no se facilitard, de forma discriminatoria, informacién gue pueda dar
ventajas a uno respecto al resto.

INSTRUCCION 413.- ADJUDICACION.

1. £l Grgano de contratacion adjudicara el contrato a la oferta econdmicamente mas
ventajosa, siempre que previamente y en el plazo maximo de 5 dias naturales adjunte
ta documentacion que recoge la Instruccién 332 o, en su caso, la que se especifique en
el pliego de condiciones. En el supueste de gue no exista oferta o propuesta g
resulte admisible de acuerdo con los criterios que figuren en & pliego, el Orga
contratacién podré reiniciar el proceso, recabando ofertas de nuevos invitdt
menas en ndmero iguai al inicizl, si ello es factible.

2. Las decisiones en materia de contratacion serdn inmediatamente ejecutivas, agin
cuando esté pendiente de aprobacién el acta de 1a sesion.

INSTRUCCION 42%.« NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION. ADMISION DE LA FIANZA.
1. La adjudicacién de un contrato se notificara al que resulte adjudicatario, ast como al
resto de participantes en el procedimiento informandoles de que la adjudicacion se ha

producide a favor de otro licitador. Si los interesados lo solicitan, se les facilitard
informacién de los motivos de rechazo de su candidatura o de su propuesta y de las
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caracteristicas de la proposicién del adjudicataric que fuesen determinantes para su
adjudicacion.

Las cartas de adjudicacion seran firmadas por el Director-Gerente o por la persona en
guien se delegue.

No se comunicaran aquelios datos gue TUSSA considere que la informacion que
contienen puede obstaculizar la aplicacién de una norma, resultar contrarios al interés
publico o perjudicar intereses comerciales legitimos de empresas plblicas ¢ privadas,
la competencia desleal entre ellas o cuando se trate de contratos declarados secretos
o reservados o aguetlos que lleven cansigo medidas de seguridad especiales,

2. Se controlara el cumplimiento de la obligacién del depdsite de lfa fianza, si fuera
exigible. Si transcurrido el plazo para el depdsito de fianza definitiva el adjudicatario no
la hubiera depositade en cualquiers de fas formas establecidas en el pliego, se
propondran las medidas a adoptar, que podré ser de exigencia de constitucion de la
fianza o de resolucidn de la adjudicacidn, en cuyo caso se adjudicard el contrato al
licitador que se hubiera clasificado en segunde lugar, o si se repitieran los sucesivos,
sin necesidad de nuevo acuerdo.

ITULO IV.- PROCEDIMIENTC SIMPLIFICADO O NEGOCIADG SIN PUBLICIDAD.
= e -
INSTRUCCION 432 - CARACTERIZACION.

En este procedimiento la adjudicacion recaerd en el licitador justificadamente elegido
por el Organo de contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y
negociar las condiciones del contrate.

INSTRUCCION 448.- SUPUESTOS DE APLICACION.

1. Generales:

a) Cuando en el procedimiento antecedente no se hubiere presentado oferta o
candidatura alguna.

b) Cuando por razones técnicas o artisticas 0 por motivos relacionados con la
proteccion de derechos en exclusiva, el contrato solo se puede encomendar a
un empresario determinado.

¢) Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles
para el érgano de contratacién y no imputables a éste, demande una pronta
ejecucion del contrato que no pueda lograrse mediante la tramitacion urgente
del expediente.

d) Cuando el contrato fuera declarado secreto o reservado.

e} Cuande la ejecucion dei contrato deba ir acompafiada de medidas de seguridad
especiales conforme a la legislacion vigente, o cuando exija ja proteccion de
intereses esenciales de |2 Seguridad del Estado.

f) Cuando se hubieren presentado ofertas irregulares o inaceptables en los
supuestos previstos en los apartados 1a) y b) y 2 a) 1y 2 b) 1 de la Instruccién
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39¢, siempre que en la negociacién se incluya a todos los licitadores que
hubieren participado en el procedimiento abierto precedente y hubieren
presentado ofertas ajustadas a los requisitos formales exigidos.

g} Cuando se trate de obras, servicios y suministres complementarios que no
figuren en el proyecto ni en ef contrato de obra, servicic o suministro principat,
pero que por circunstancias imprevistas pasen a ser necesarios para el contrato
principal, tal y como estaba descrite en el proyecto o en el contrato, y la
ejecucion del cual se confie al empresario al que se le adjudicd e contrato
principal de acuerdo con los precios que rigen para éste o los que, en su caso,
se fijen contradictoriamente, siempre que las obras, servicios o suministros no
puedan separarse técnica 0 econdémicamente del contrato primitivo sin causar
grandes inconvenientes para TUSSA o que, aungue resultan separables, sean
estrictamente necesarios para su perfeccionamiento y que el importe
acumulado de fas obras, servicios y suministros complementarios no superen el
50 por 100 del precio primitive del contrato. Los demdas contratos
complementarios que no rednan los requisitos sefialados habran de ser objeto
de contratacian independiente.

h} Cuando las obras o servicios consistan en fa repeticién de otras similares
adjudicadas por el procedimiento abierto al mismo centratista por el Organo de
contratacion, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto
del contrato iniclal adjudicado por dicho procedimiento, que fa posibilidad de
hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacién del
centrato inicial y que el importe de las nuevas obras se haya computado al fijar
la cuantia total del contrato,

2. Particulares:
a) Contratos de obras:

1. Entodo caso, cuando el valor estimado del contrato sea inferior a 200.000 €.

b) Contratos de servicios:

1. Cuando el contrato en cuestion sea la consecuencia de un concurso y con
arreglo a las normas aplicables, deba adjudicarse al ganador. En caso de g
existan varios ganadores se debera invitar a todos ellos a participar e
negociaciones.

2. En todo caso, cuando el valor estimado del contrato sea inferior a 60.00G €.
¢} Contratos de suministro:

1. Cuando se trate de la adguisicidn de bienes muebles integrantes del
Patrimonio Historico Espafiol, previa su valoracion por la Junta e Catificacion,
Valoracién y Exportacidn de Bienes del Patrimonic Histérico Espafiol u
organisme reconacido al efecto de la Comunidad Auténoma Galiega, que se
destinen a museos, archivos o bibliotecas.
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2. Cuando {os productos se fabriquen exclusivamente para fines de
investigacidn, experimentacion, estudio o desarrollo, excluyendo por
cansiguiente la produccidn en serie destinada a establecer la viabilidad
comercial del producto o a recuperar los costes de investigacidn ¢ desarrollo.

3. Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por el proveedor
inicial que constituyan bier ura reposicion parcial de suministros o
instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacidén de los suministros o
instalaciones existentes, si el cambio del proveedor obligase al drganc de
contratacion a adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes, dando
lugar a incompatibilidades o 2 dificultades técnicas de uso © mantenimiento
desproporcionadas.

4. En los casos de compras de ocasidn, siempre que sea posible adguiric
suministros aprovechando una ocasion espacialmente ventajosa que se haya
presentado en un periodo de tiempe muy hreve y cuyo precio de compra sea
inferior al habitual de mercado.

5. Cuando se trate de Ia adquisicion en mercados organizades o bolsas de
materias primas de suministros que coticen en los mismos,

6. Cuando exista la posibilidad de concertar suministros en condiciones
especialmente ventajosas con un proveedor que cese en su actividad comercial
o en sede de procedimiente concursal o cualesquiera otros de andloga
naturaleza.

7. En todo caso, cuando el valor estimado del contrato sea inferior a 60.000 €.

[ ————— -y
INSTRUCCION 452.- FASES DEL PROCEDIMIENTO.

1. Resulta preceptivo elaborar pliege de bases en el que se determinardn los aspectos
econdmicos y técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de negeciacion con las
empresas, cuande el valor estimado del contrato supere fos 50.000 €.

2. Sera necesario solicitar ur minimo de tres ofertas a empresas y/c empresarios
capacitados para la realizacion del objeto del contrato siempre que esto sea posible.

3. La invitacién a participar en el procedimiento de contratacion contendrd como
minimo los siguientes extremos:

- Identificacidn def expediente de contratacién.

- Plazo para presentacién de solicitudes de participacion.
- Lugar de presentacion de ofertas.

- Pliego de condiciones del contrate, de ser necesario.

- Documentacidn técnica sobre ef alcance del contrato.
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- Lugar de retirada de la documentacién, cuando por sus caracteristicas, no
pueda ser descargada directamente del perfil de contratante.

4. En cuanto al plazo y forma de presentacién de ofertas y aclaraciones que procedan,
sera de aplicacion lo dispuesto en las Instrucciones 302 y 312,

5. £n el expediente deberd dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razenes de su aceptacion o rechazo.

6. El Organo de contratacién podra articular ef procedimiento en fases sucesivas, con
el fin de reducir progresivamente el nimero de ofertas a negociar mediante la
aplicacién de ios criterios de adjudicacidn que se establezcan en el Pliego.

7. El Organo de contratacion, o en su caso, el érgano auxiliar en el gue delegue,
negociard con los licitadores las ofertas que estos presenten para adaptarlas a los
requisitos indicados en la invitacidn y/o en su caso en ef pliego de bases y posible
documentacién compiementaria, con el fin de identificar la oferta economicamente
més ventajosa.

Durante |z negociacion se velard porque todos los licitadores reciban iguai trato. En

particular no se facilitara, de forma discriminatoria, informacion gue pueda dag

ventajas a uno respecto al resto.

INSTRUCCION 45%.- ADIUDICACION.

1. Terminada la negociacién, el Organo de contratacién adjudicard el contrato 2 la
oferta econdmicamente mas ventajosa, siempre gue previamente y en el plazo
méximo de 5 déas naturales adjunte la documentacién que recoge la Instruccion 332 o,
en su caso, la que se especifigue en ef pliego de condiciones. En ef supuesto de que no
exista oferta o propuesta que resulte admisible de acuerdo con los criterios fijados [a
invitacion y/o en su caso en el pliego de bases, el Organo de contratacién podra
reiniciar el proceso, recabando ofertas de nuevos invitados al menos en ndmero igual
al fijado en el apartado 2 de la Instruccion 452.

2. Las decisiones en materia de contratacion seran inmediatamente ejecutiv
cuando esté pendiente de aprobacidn el acta de la sesion.

iNSTRUCCION 47;!3.— NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION. ADMISION DE LA FIANZA.

1. La adjudicacién de un contrato se notificara al que resulte adjudicatario, asi como al
resto de participantes en el procedimiento informdandelos de que la adjudicacion se ha
producide & favor de otro licitador, Si los interesados lo solicitan, se les facilitara
informacion de los motivos de rechazo de su candidatura o de su propuesta y de las
caracteristicas de la proposicion del adjudicatario que fuesen determinantes para su
adjudicacion.
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tas cartas de adjudicacion seran firmadas por el Director-Gerente 0 por la persona en
quien se delegue.

No se comunicarén aguellos datos que TUSSA considere gue la informacién que
contienen puede cbstacuiizar la aplicacion de una norma, resultar contrarios al interés
piiblico o perjudicar intereses comerciales legitimos de empresas publicas o privadas,
la competencia desieal entre eilas o cuando se trate de contratos dectarados secretos
o reservados o aqueflos que Hleven consigo medidas de seguridad especiales.

2. Se controlara el cumplimiento de !a obligacién del depésito de la fianza, si fuera
exigible. Si transcurrido e} plazo para ef depdsito de fianza definitiva el adjudicatario ro
Iz hubiera depositado en cualguiera de las formas establecidas, se propondran las
medidas a adoptar, que podra ser de exigencia de constitucién de la fianza o de
resolucidn de la adjudicacién, en cuyo caso se adjudicara el contrato al ficitador que se
hubiera clasificado en segundo lugar, o si se repitieran, los sucesivos, sin necesidad de
nuevo acuerdo.

e

=
/””M

FAPITULO V.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA {CONTRATOS
MENORES).

TRUCCION 482.- CARACTERIZACION.

1. En este procedimiento se adjudicara directamente el contrato a cualguier empresa o
empresario con capacidad de obrar y que cuente con habifitacidn profesional necesaria
para realizar fa prestacion, cumpliende lo estipulado en la Instruccion 132,

2. No resulta preceptivo el sometimiento a publicidad, ni la elaboracién de pliego de
bases.

3. En caso de contratos de obras se estard a lo dispuesto en la Instruccién 182

INSTRUCCION 492.- SUPUESTO DE APLICACION.

Se podra acudir al procedimiento de adjudicacidn directa en aquellos contratos de
importe igual o inferier a 50.000 €,

CAPITULD VI.- PROCEDIMIENTO EXCEPCIONAL DEL DIALOGO COMPETITIVO.

INSTRUCCION 502.- CARACTERIZACION.

1. Se podra acudir a este procedimiento cuando se trate de contratos complejos en los
que el 6rgano de contratacion considere que el uso del procedimiento general no permite
una adecuada adjudicacion del contrato. Se considera complejo un contrato en funcidn
de lo estipulado en |z Instruccidn 212,
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INSTRUCCION 512.- PROCEDIMIENTO.

1. Se insertard por parte del Organo de contratacién anuncic en ef Perfii del
Contratante dando a conocer las necesidades y requisitos.

Se aplicarén las normas contenidas en los articulos 163 a 155 de! TRLCSP relativos al
procedimiento restringido. Si se decide limitar el nimero de emprasas o empresarios a
invitar, éste no podra ser inferior a tres.

El plazo de presentacién de ofertas serd como minimo de 10 dias naturales contados
desde |z pubticacion def anuncio.

ta solicitud de participacion debe ir acompafiada de la documentacién requerida en el
articulo 146.1 del TRLCSP.

2. Ef Organo de contratacién comprobard Ia personalidad y sobvencia, seleccionando a
los que deban pasar a la siguiente fase, a los que invitara, simuitdneamente ¥y por
escrito a presentar propuestas en el plazo no inferior a 15 dias naturales contados
desde la fecha de envio de la invitacidn escrita.

3. Ei didtogo con los candidatos tendrd como finalidad determinar y definir los medj
adecuados para satisfacer las necesidades sobre |a base de:

a) lgual trato.

b} No se facilitard, de forma discriminatoria, informacién que pueda dar ventajas a
uno respecto al resto.

c) Ne se podrd revelar soluciones propuestas por los participantes u otra
informacion confidencial.

d} El procedimiente podrd articularse en fases sucesivas a fin de reducir
progresivamente el nlimero de soluciones utilizando criterios indicados en el
anuncio o en el documento descriptivo.

e} El ndmero de soluciones que se examinen en la fase final debe ser lo
suficientemente amplio como para garantizar una competencia efectiva.

Cerrado el didlogo, se informara a todos los participantes y se les invitara a present;
la oferta final basada en |a solucién presentada en #a fase de didgfogo (con todo
elementos requeridos y necesarios para la realizacion del proyecto), con indicagfon
la fecha limite, a la direccién donde deba enviarse.

4. Examen de las ofertas.
Para el examen de fas ofertas, el Organo de contratacién:
a) Podré solicitar precisiones o aclaraciones sobre las ofertas presentadas, ajustes

en fas mismas o informacién complementaria relativa a ellas, siempre que elio
no suponga una modificacidn de sus elementos fundamentales que implique

Instrucciones de Contratacién TLSSA /52 39

una variacién que pueda falsear la competencia o tener un efecto
discriminatorio,

b) Debera evaluar las ofertas presentadas por los ficitadores en funcién de los
criterios de adjudicacion establecidos en el anuncio de licitacién o en el
documento descriptivo v seleccionard la oferta econdmicamente mds
ventajosa. Para esta valoracién habrdn de tomarse en consideracion,
necesariamente, varios criterios, sin que sea posibie adjudicar el contrato
Gricamente basandose en el precio ofertado.

c) Podrd reguerir al licitador cuya oferta se considere mads ventajosa
economicamente para que aclare determinados aspectos de fa misma o
ratifique los compromisos que en ella figuran, siempre gue con ello no se
modifiquen efementos sustanciales de la oferta o de la licitacién, se falsee la
competencia, o se produzca un efecto discriminatorio.

5. Adjudicacion.
Para la adopcitn de la decisién, el Organe de contratacién podré ser asistido por una

Mesa especial de didlogc competitivo integrada por personas especialmente
alificadas er: fa materia sobre {a gue verse el didlogo y designadas por aguel.

~
/L_,—) En todo caso, ia decisién deberd ser mediante la utilizacién de varios criterios gue

deberan ser sefalados en el anuncio o documento descriptivo.

TITULO IV.- PERFECCION Y FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS.

INSTRUCCION 522.- PERFECCION.

Los contratos sujetos a las presentes Instrucciones (no sujetos a regulacion
armonizada) se entienden perfeccionades mediante la adjudicacién por ef Organo de
contratacion y la firma del contrato, salvo en el caso de los contratos tramitados por ei
procedimiento de adjudicacién directa en fos que no resulta preceptivo formalizar
contrato.

INSTRUCCION 53%.- FORMALIZACION.

1. La formalizacidn del contrato serd obligatoria para fas partes en documento privado
{salva en el caso de contratos menores), si bien, a peticion de cualquiera de ellas, se
podra elevar el mencionado contrato a documente piblice, gue serd intervenido por
Notario que designe TUSSA. Los gastos de otorgamiento de la escritura, en su caso,
seran de cuenta del contratistz. Salvo gue se indigue otra cosa en el clausulado del
propio contrato, los contratos se entienden firmados en el lugar donde se ubica la sede
de TUSSA.

El contrato se firmara en el pfazo que se haya establecido en el pliego de condiciones y

en todo caso en el plazo méximo de 15 dias naturales a contar desde el siguiente al de
la notificacidn de la adjudicacién.
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YNSTRUCCION 552.- DE 1A EJECUCION DEL CONTRATO. PRINCIPIO DE RIESGO Y

2. Cuando no proceda fa formalizacion del contrato con el adjudicatario por no cumptir VENTLIRA.

este las condiciones necesarias, antes de proceder a una nueva convocatoria, TUSSA

podré efectuar una nueva adjudicacion al licitador o licitadores siguientes, por &l orden 1. El Director Gerente es el érgano competente para la supervision de la ejecucion de
en el que guedaran clasificados en sus ofertas, siempre que ello fuere posible y que el todos Jos contratos hasta su extincion.

nueve adjudicatario prestara su conformidad.
2. Los contratos celebrados por TUSSA a que se refieren las presentes normas, se

3. El contenido minimo del contrato serd el siguiente: realizaran a riesgo y ventura del contratista.
a) Laidentificacion de las partes. 3. En el caso de contratos de obras, dicho principio decaera si concurren causas de
b} Lz acreditacion de la capacidad de los firmantes. fuerza mayor.
¢} La definicion del objeto del contrate.
d) La enumeracion de los documentos que integran el contrato y su orden No obstante, se podrén inclir en los pliegos de condiciones y en los contratos
jerdrquico a efectos de contradiccién. clausulas de riesgo.
&) El precio cierto y/o el modo de determinarle.
i La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comierzo de su INSTRUCCION 567.- DE LAS MODIFICACIONES DEL CONTRATO.
ejecucion y para su finalizacidn, asi como la prorroga o prorrogas, si estuvieran
previstas. 1. Las modificaciones del contrato se regirén por lo que se disponga en el pliego de
g} Las condicicnes de pago. = condiciones y por lo gue se haya pactado en e contrato.
h) Los supuestos en que procedera la resofucién. e

No obstante, una vez perfeccionado el contrato, dnicamente se podran introducir
modjficaciones durante su ejecucidbn como consecuencia de causas imprevistas
idamente acreditadas en el expediente tramitado al efecto, y siempre que et mismo
cuente con plazo de efecucion vigente y no se haya recepcionado el contrato.

) Extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad. /

4. £n todo caso, se hard constar la obligacion de confidencialidad segun modfele_de
“Ctausula de confidencialidad” que consta en ef Anexo | de las presentes Instrucciones.

{as modificaciones no podran afectar a jas condiciones esenciales del contrato y deberan
formalizarse en e oportuno dacumento contractual.

5. La redaccion de los contratos se realizard en todo caso por TUSSA.

HN 542.- RE . . . e .
INSTRUCCION 5 NUNCIA O DESISTIMIENTO 2. Una vez perfeccionade el centrato, el Organe de contratacion Unicamente podra

. ” N L intreducir modificaciones durante su ejecucion en fos siguientes supuestos:
La renuncia a la celebracion del contrato o el desistimiento del procedimiento solo

podran acardarse por el Organo de contratacién antes de la adjudicacion, y serd
debidamente notificado a fos licitadores.

a) Cuando especificamente asi se haya previsto en el Pliege de Bases, habiéndose
detallado de forma clara, precisa e inequivoca, las condiciones en que podran
efectuarse, asi como su alcance y limites. A estos efectos, los Pliegos deberan
recoger & importe o el porcentaje del precio del contrato al gue como méximo
pueden afectar fas modificaciones, y el procedimiento que haya de seguirse
para ello, de manera que permita a los licitadores su valoracion a efectos de
formular su oferta.

Se podré renunciar a fa celebracién del contrato per razones el interés publico
debidamente justificadas en el expediente, En este caso, no podrd promoverse
nueva licitacién en tanto subsistan las razones alegadas para fundamentar la renuCjg

€l desistimiento del procedimiento deberd estar fundado en una infraccién no
subsanable de las normas de preparacién del contrato o de las reguladoras del
procedimiento, debiendo justificarse en el expediente la concurrencia de la causa. El
desistimiento no impedird la iniciacién inmediata de un nuevo procedimiento de
ficitacion.

b) Cuando se justifigue suficientemente la concurrencia de alguna de ias
siguientes circunstancias:

1. Inadecuacién de la prestacion contratada para satisfacer las necesidades
que pretenden cubrirse mediante el contrate debido a errores u omisiones
padecidos en fa redaccidn del proyecto o de las especificaciones técnicas.

2. Inadecuacién det proyecto ¢ de las especificaciones de la prestacién por
causas objetivas que determinen su falta de idoneidad, consistentes en
circunstancias de tips geoldgice, hidrico, argueoldgice, medicambiental o
similares, puestas de manifiesto con posterioridad a la adjudicacién del

TITULO V.- FASE DE EIECUCIGN DEL CONTRATO.
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contrato y gue no fuesen previsibles con anterioridad aplicando toda la
diligencia requerida de acuerdo con una buena practica profesional en ia
elaboracion del proyecto o en la redaccion de las especificaciones técnicas.

3. Fuerza mayor o caso fortuito que hiciesen imposibie ta realizacién de la
prestacién en los términos inicialmente definidos.

4. Conveniencia de incorporar a la prestacidn avances téenicos que la mejoren
notoriamente, siempre que su disponibilidad en el mercado, de acuerdo con
el estado de la técnica, se haya producido con posterioridad a la
zdjudicacion del contrato.

5. Necesidad de ajustar la prestacién a especificaciones técnicas,
medicambientales, urbanisticas, de seguridad ¢ de accesibilidad aprobadas
con posterioridad a la adjudicacidn del contrato.

3. ta modificacion del contrato acordada conforme a lo previsto anteriormente, no
podra alterar las condiciones esenciales de Ja licitacién y adjudicacidn, y debera
lmitarse a introducir las variaciones estrictamente indispensables para responder a la
causa objetiva gue la haga necesaria.

A estos efectos, se entenderd gue se alteran las condiciones esenciales de ticitacion y
adjudicacion del contrato:

a. ceando la modificacién varie sustanciaimente la funcion y caracteristicas
esenciales de la prestacion inicialmente contratada.

b. cuando la modificacién altere la relacién entre la prestacion contratada
precio, tal y como esa relacién quedd definida por las condiciones de
Adjudicacion.

c. cuando para la reafizacién de la prestacidn modificada fuese necesaria una
habilitacién profesional diferente de la exigida para el contrato inicial o unas
condiciones de solvencia sustancialmente distintas.

d. cuando las modificaciones del contrato igualen o excedan, en mas 0 en menos,
el 10 por ciento del precic de adjudicacion del contrato; en el caso de
modificaciones sucesivas, ei conjunto de ellas no podra superar ese limite.

e. Cualesquiera otros casos en que pueda presumirse que, de haber side conocida
previamente |z madificacién, hubiesen concurrido al procedimiento
adjudicacion otros interesados o que los licitadores que tomaron parte
mismo hubieran presentado ofertas sustancialmente diferente,
formuiadas.

INSTRUCCION 578.- PAGO Y REVISION DEL PRECIO.

1. El pago del precio al contratista, su forma y plazo v su revision se regira por lo gue
en cada caso establezca el pliego de condiciones.

En ausencia de prevision en el pliego de condiciones o en el contrato, el plaza de pago
de TUSSA a sus contratistas serd de 60 dias ¢ en el plazo que en cada momento
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establezca la legislacién vigente, contados a partir de Ja fecha de expedicion de la
factura o de la certificacidn, v previa aprobacidn de la factura o certificacion.

En el caso de que la factura o certificacion fueran aprobadas parcialmente, TUSSA
podrd hacer efectivo el importe aprobado, y dejar pendiente el importe cuestionado.

2. Si los pliegos lo prevén, el contratista podré percibir cantidades a cuenta, por
acopios o per otros conceptos; en tal caso, TUSSA estara facultada para solicitar del
contratista garantia que asegure la devolucion gue pueda proceder, en su caso, del
precio recibido a cuenta,

INSTRUCCIGN 582.- EXTINCION NORMAL DEL CONTRATO. RECEPCION PROVISIONAL,
RECEPCION DEFINITIVA Y LIQUIDACION.

1. Los coniratos se extinguirén por su cumplimiento ¢ por su reselucion, siendo el
cumplimiento el modo de extincién nermal del contrate.

2. £l contrato se entenderad cumplido cuando el contratante haya realizado la
prestacion a satisfaccion de TUSSA.

3. Los pliegos de condiciones podran regular las modalidades de extingion.

7 La extincion normal del contrato se podra documentar mediante un acto formal de
recepcion provisional, gue se formaiizara en el plazo que se establezca en el pliego de
condiciones o, en su defecto, en el plazo de un mes desde que se haya hecho la
entrega de la obra, def bien, o desde que se haya terminado la prestacion del servicio.

5. La redaccion de las actas de recepcion se adapiard a las circunstancias concretas de
cada contratacion. No obstante, en tanto en cuanto fas caracteristicas del suministro fo
permitan, dicho acto de recepcion provisional se entendera hecho por la recepcion
fisica del bien en las dependencias de TUSSA, de fa que se debera dejar constancia
documental, mediante copia del albardn o documento de entrega, y por la posterior
conformidad del Director Gerente en |z correspondiente factura.

5. Salve que no resulte necesario, en los pliegos de condiciones se establecerd un plaze
de garantfa, contado desde la fecha de recepcion provisional a cuya terminacién se
entendera cumplida la prestacién y extinguida la obligacién, procediéndose a la
devolucion de las garantias que el contratista hubiera constituido.

6. A falta de pliego de condiciones o de mencidn en éste, se entenderd que las
condiciones de garantia son las que hayan sido ofrecidas u ofrezca habitualmente el
proveedor.

7. En cualquier caso, incluido el supuesto de que no esté estabiecida la firma de acta

de recepcién definitiva, esta se entendera hecha por el transcurso de un afio desde la
entrega del bien o dei servicio sin reclamacidn mutua.
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INSTRUCCION 59§.l— EXTINCION ANORMAL DEL CONTRATO. RESOLUCION DEL
CONTRATO. INDEMNIZACIONES DE PERIUICIOS Y  PENALIDADES O
COMPENSACIONES.

1. La extincién anormal del contrato tendré lugar cuando se produzca su resolucion.

2. Las causas y efectos de resolucion se establecerdn en el pliego de condiciones. Del
mismo modo, se establecerdan en los pliegos de condiciones |z existencia v
cuantificacidon de penalizaciones por demora o por incumplimiento.

3. Las penaiizacicnes por demora o por incumplimiento a cargo del contratista seran
compatibles con la indemnizacién de dafios y perjuicios que proceda legal o
convencionalmente a favor de TUSSA por los perjuicios realmente sufridos.

4. Salvo que el pliego establezca otra cosa, en el caso de demora del contratista que
sea causa de resolucion del contrate v a él imputable a juicio de TUSSA, esta podra
optar entre resolver el contrate o conceder la ampliacidn de plazo contractual
penaiizando con un 5 por 1000 del precio por dia de retraso; a faita de mencion en los
pliegos del importe de las penalizaciones, se estard a lo dispuesto en estas
Instrucciones.

5. Existiendo fianza, TUSSA podrd detraer los importes correspondientes a dafios
perjuicios, a penalizaciones o & cualquier otro concepto de la fianza o garantia
estuviere constituida o depositada, y si ésta se agotase, de los pagos que estuviera
pendientes, y sin perjuicio de gue si subsisten responsabilidades en excesc una vez
realizadas dichas retenciones, pueda reclamarlas TUSSA donde corresponda.

6. En todo caso cabrd resolver las situaciones de resolucién de contrato mediante
acuerdos transaccionales con ef contratista, o mediante el sometimiento de la
controversia, si la hubiere, a arbitraje.

7. La competencia para aprobar las decisiones relativas al contenido de esta norma,
corresponde al Organo de Contratacién y le corresponde tanto si la hubiera facultado
expresamente para ello en el acuerdo de adjudicacién, como cuando no se hubiera
hecho constar expresamente tal facultad.

INSTRUCCION 602 - INTERRUPCION DEL CONTRATO.

1. TUSSA podrd interrumpir o suspender la ejecucién del contrate, tanto existi
causa imputable al contratista, como en el caso de que dicha imputacidn no concurra.

o]

2. 3i ta interrupcién o suspensién fuera por causa imputable al contratista, el contrato
se reanudara cuando cese la causa que haya dado lugar a |a suspensién, salvo que
hubiera dado lugar a [a resolucidn del contrato, y se continuara ejecutando el contrato
como si lz causa de interrupcién no hubiera existido.
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3. Si la interrupcién no respondiera a una causa imputable al contratista, TUSSA
pactard con éste fa indemnizacion de los dafos y perjuicios realmente sufridos por el
mismo, una vez finalizado ei pericdo de suspensidn.

INSTRUCCIGN 612.- INFORMACION SOBRE MODIFICACION, EXTINCION Y OTROS
ASPECTOS DE LOS CONTRATOS.

1. Ademas de la informacién preceptiva sobre la adjudicacién de contratos se deberd
facilitar la siguiente:

a} Informacion al Registro de Contratos de! Sector Publico: En el momento y en |2
forma que reglamentariamente se establezca, se informard sobre las
modificaciones, prérrogas, variaciones de plazos v de precio, importe final y
extincion de tos contratos.

Informacidn a [a Junta Consultiva de Contratacion Administrativa: A efectos
estadisticos en el momentc y en la forma que reglamentariamente se
estabiezca, se informara 2 la Junta Consultiva de Contratacién Administrativa
de los casos de modificacign, prérroga, variacién del plazo, variaciones del
precio o del importe final, la nulidad y la extincién normal o anormal det
contrato.

¢) Informacion al Conselio de Contas o en su caso al Tribunal de Cuentas, respecto

a los contratos que superen los siguientes umbrales:

b

- Obras 600.000 €
= SuIministros ~r-e-s-memeemeeeees 450.000 €
- SenViCios----msrmmme - 150.000 €

2. Se infermara al Consello de Contas o, en su caso, al Tribunal de Cuentas de las
modificaciones, prorrogas o variaciones de plazes, las variaciones de precio y el
importe final, la nulidad y fa extincién normal o arormal de los contratos.

Se aplicard a esta informacion, en lo procedente, lo dispuesto en el art. 29 del TRLCSP
o la nermativa que o sustituya o que lo complemente.

INSTRUCCION 622.- JURISDICCION COMPETENTE. SUMISION A LOS TRIBUNALES.

ARBITRAIE.

1. La jurisdiccion civit sera competente en términos generales para resolver ias
controversias que pudieran surgir en la materia de contratacion regulada en estas
Instruccienes:

a) Contratos armonizados (incluidos los contratos subvencionados del articulo 17):

- Preparacién y adjudicacion:
jurisdiccion contencioso-administrativa,

- Cumplimiento, efectos y extincién {comprende modificacién):
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Jurisdiecion Civil.

b} Contratos no armanizados:

- Preparacién y adjudicacion:
Jurisdiccion civil.

- Cumplimiento, efectos y extincién (comprende modificacion):
Jusisdiccion Civil.

2. En todos los contratos se entenderd que los contratistas se someten a la jurisdiccion
de los Juzgados y Tribunales de Santiago de Compostela. A tal efecto, a las Empresas
contratantes o empresarios que hayan contratado con TUSSA se Jes podra pedir gque
sefialen un domicilio en Santiago de Compostela para recibir cualquier clase de
comunicacion y/o natificacion.

3. Especialmente, cuando se trate de empresas con domicilio soctal en el extranjero,
las mismas deberdn reflejar en su oferts, de modo expreso, su voluntad de someterse
expresamente a los Juzgados v Tribunales de Santiago de Compostela.

4. Las controversias que se produzcan entre TUSSA y los contratantes, en ¢ de
aceptacin expresa y fehaciente de ambas partes, podran someterse 2 arbitraje;

una Cimara de Arbitraje de reconocide prestigio con residencia en Santiago de
Compostela.

5. Sera de aplicacidn en materia de recursos contra las decisiones adoptadas en
materia de contratacion al amparo de las presentes Instrucciones, el art. 40 def TRLCAP

INSTRUCCION 632.- CESION DEL CONTRATO Y SUBCONTRATACION.

Salvo que los pliegos de condiciones establezcan otra cosa, el adjudicatario no podra
ceder ni dar en subcontratacion la prestacion, salvo gue asi lo hubiera hecho constar
en la oferta y se hubiera tenido en cuenta y aceptado en la adjudicacion. Para pod
aceptar la cesion o subcontratacidn, constante el centrato, el contratista deh#fa
presentar propuesta justificada.

La propuesta de subcontratacién serd aprobada por el érgano de la Empresa que
corresponda.

ta propuesta de Cesidén del Centrato deberd ser aprobada por ef drgane de

contratacion que hubiera aprobado la adjudicacién inicial.

DISPOSICION TRANSITORIA
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UNICA: Los contratos adiudicados por TUSSA antes del 7 de marzo de 2011, se regiran,
en lo referente a las posibles modificaciones, por lo establecido en el documento
contractuat vigente, desarrollado en base al concepto de "modificados" que estuviere en
vigor hasta ese momento.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- RACIONALIZACION TECNICA DE LA CONTRATACION.

TUSSA podra concluir acuerdos marce, articular sistemas dindmicos o centralizar fa
contratacién de obras, servicios y suministros en servicios especializados, conforme a
jas normas establecidas en los articulos 194 a 207 del TRLCSP,

SEGUNDA.- NORMAS DE DESARROLLO. INTERPRETACION DE LAS NORMAS DE
CONTRATACION Y DE LOS CONTRATOS,

TUSSA esté facultada para dictar cuantas disposiciones o adoptar las decisiones que
sean precisas para complementar, ampliar o interpretar las presentes normas, asi

——Fa CcOmo para adecuarlas al caso concreto.

TERCERA.-  ACTUALIZACION DE CUANTIAS.

Las cifras limites de los contratos no sujetos a regulacidn armonizada fijados en las
presentes Instrucciones seran sustituidas automaticamente por [as que fije fa Comisién
Europea a partir del momento de entradz en vigor de las presentes instrucciones.

CUARTA.- DERECHO SUPLETORIO.

En los aspectos procedimentales no expresamente regulados en las presentes
Instrucciones o disposicicnes que las desarrollen respecto de contratos no sujetos a
regulacidn armonizada o en los pliegos de bases que regulen cada procedimiento
concreto de contratacién, se estara a las normas imperativas del TRLCSP. TUSSA podra
aplicar las normas dispositivas del citado cuerpo legal salvo que concursa
incompatibilidad con las presentes Instrucciones. También se aplicaré el derecho
comin en cuanto fuese procedente.

QUINTA.- ENTRADA EN VIGOR.

Las presentes normas entraran en vigor en el momente de su pubticacion en el Perfil
de Contratante.
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ANEXO |

CONFIDENCIALIDAD

El adjudicatario queda expresamente obligado a mantener absoiuta confidencialidad v
reserva sobre cualquier dato, -de cualquier clase que sea-, de TUSSA que pudiera
conecer con ocasion del cumplimiento del contrato, especialmente los de cardcter
personal, no pudiendo realizar tratamiento alguno de estos Gltimos, los que, a titulo de
ejemplo, no podrd copiar ¢ utilizar can fin distinto al gue figura en este
Pliego/contrato, ni tampoco ceder a otros ni siguiera a efectos de conservacion. Sin
embargo, deberd facilitar a TUSSA los datos personales de los trabajadores del
contratista que vayan a prestar servicio en las dependencias de TUSSA, a fin de
garantizar el debido cumplimiento de las reciprocas obligaciones derivadas de la
adjudicacion y/o del contrato, y entre ellas especialmente el control del cumplimiento
de fas obligaciones laborales y de Seguridad social, asi como las de seguridad de los
centros y dependencias de TUSSA, siendo obligacion del contratista advertir a sus
trabajadores de la entrega de dichos datos a TUSSA, de su incorporacidn a un fichero,
si TUSSA asi lo verifica, del tratamiento que TUSSA dard a dichos datos, asi como de ta
existencia de los derechos de accesa, rectificacion y cancelacién, que deberan ejercer
ante el Responsable del Fichero.

aprueba el Reglamento de desarrolio de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciekgbre,
de proteccion de datos de cardcter personal, el oferente deberd acompanar anexa a SU——-.._
oferta, Memoria Descriptiva de las medidas de seguridad que se adoptardn para
asegurar la disponibifidad, confidencialidad e integridad de los datos manejados y de [a
documentacién facilitada. Asimismo, incfuird en su oferta la designacién de la persona
0 personas que, sin perjuicio de la responsabilidad propia de la empresa, estan
autorizadas para mantener las relaciones con TUSSA a efectos dei uso correcto del
material y de fa informacidn a manejar.

A tal fin, y conforme at Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciemnbre, por el qﬁsi&rr

TUSSA ne podra divuigar la infermacion facititada por los participantes que éstos hayan
declarado confidencial. La confidencialidad afecta, en particular, a ios secretos técnicos
o comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

Por su parte ef contratista deberd respetar el caracter confidencial de 2
informacion a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a fa que’se
le hubiera dade ef referido cardcter en ef contrato o, que por su propia naturaleza,
debe ser tratada como tal.
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ANEXO 1]

SINOPSIS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

PROCEDIMIENTO GENERAL O ABIERTO

Obras <5.000.000€
Resto de contratos < 400.000 € (actividad de transporte)

< 200.000 £ (actividad distinta de transporte)

REQUISITOS:

- Se publicara la licitacién en el Perfit del contratante y de considerarse oportunc en algunc de
los medios adicionales indicados er: la Instruccién 292,

- Serd preceptivo acompafiar pliego de condiciones

~—Todo empresaric interesade podré presentar una oferta, quedandc excluida toda

negociacion de los términos del contrato con los licitadores. Las ofertas econdmicas seran
secretas hasta el momento de su apertura y se arbitrardn los medics para que tengan tai
caracter.

- La apertura y valoracién de las ofertas recibidas se efectuara conforme se estabiece en ia
Instruccién 322,

- Podran solicitarse los informes técnicos que se estime pertinentes sobre las ofertas
presentadas y, en su case, requerlr a las empresas que subsanen los defectos que se detecten
en 2 documentacion presentada. La apertura de la oferta econdmica se realizard en acto
publico indicando en ef anuncio el lugar y la fecha y hora, dejando, en su caso, constancia
documental en ese misrmo acto de la previa baremacidn de las propuestas técnicas.

- El Organo auxiliar de centratacién elevard la propuesta de adjudicacion al drgano de
cantratacion para lz adjudicacién.

- La adjudicacion del contrato se acordard per el Organo de contratacién a favor de |a oferta
economicamente mas ventajosa {un Unico criterio) o que en funcién de varios criterios
objetivos resuite mas ventajosa eccnémicamente por resolucién motivada.

- Lz adjudicacién deberd notificarse a los candidates o licitadores y publicarse en el perfi{ de
contratante.

- En el caso de que no se hayan presentado ofertas o Jas presentadas sean inadecuadas,
irregulares o inaceptables gl procedimiento se declarard desierto.

- Se estard a I dispuesto en e Capitulo Il de {as presentes Instrucciones.
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PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO {NEGOCIADO) CON PUBLICIDAD

Obras < 1.000.00C0 £
Resto de contratos < 100.000 €

REQUISITOS:

- E5 preceptivo elaborar pliego de condiciones.

- Se publicara la licitacion en ef Perfil del contratante y de considerarse oportuno en aiguno de
los medios adicionales indicados en la Instruccién 292,

- Es posible la presentacion de ofertas en concurrencia por cualquier empresario interesado.
- La adjudicacion recaerd en el licitador justificadamente elegido por fos responsables
competentes tras efectuar consultas con diversos candidatos v negociar las condiciones del

contrato con uno o varios de eflos,

-5e estard a io dispuesto en el Capitulo IIl de las presentes Instrucciones,

CONTRATOS MENORES

Obras < 50.000 €
Resto de contratos < 50.000€

REQUISITOS:

- Se podran adjudicar a cualquier empresario con capacidad y habilitacion profesicnal
suficiente para realizar fa prestacidn.

- No resulta preceptivo ef sometimiento a publicidad, ni la elaboracién de pliego de bases. No
obstante, el departamento de contratacion podrd determinar en cada caso la necesidad o
conveniencia de incorporar pliegos o la publicagién de anuncios. En caso de formularse
anuncios se estard a lo dispuesto en Ia Iastruccion 292,

- Ne necesita contrato formal.

- Se estard a lo dispuesto en el Capitulo V de las presentes instrucciones,

- En caso de contratos de obras se estard ademds 2 lo dispuesto en la Instruccion 182,

PROCEDIMIENTO SIMPLIFICABO (NEGOCIADO} SIN PUBLICIDAD.
- Obras < 200.000 €

- Resto de contratos < 60.000 €

REQUISITOS:

- Se debera solicitar un minimo de tres ofertas a tres licitadores diferentes.

- Cuando el valor estimado del cantrato supere los 50.000 € serd preceptive elaborar pliego de
condiciones,

- No es necesario someter a publicidad la licitacidn. No obstante, el departamento de
contratacién podrd determinar, en st caso, fa necesidad o conveniencia de ia publicacién de

anuncios. En caso de formularse anuncics se estara a lo dispuesto en la Instruccidn 292,

- 5¢ estard a lo dispuesto en el Capitulo IV de las presentes Instrucciones.
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